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TOOLS FOR BUSINESS SUCCESS

VA Umweltmanagement

UseNOW - TeachNOW - LearnNOW - FindNOW

» Sofort nutzbar: Auswahlen - Anpassen - Anwenden

* In der Praxis erprobt und bewahrt

» Im Tagesgeschaft sofort anwendbare Hilfsmittel

» Aktuell durch regelmaf3ige Updates



https://know-now.de/shop/umweltmanagement/umweltmanagement-allgemein/umweltmanagement-verfahrensanweisung/

VA
Tools for Success
Umweltmanagement = : _

Prozess Name: Umweltmanagement Prozesseigentimer: UMB

eenungsbmchw@swemreamemmmw
C Frei“érm;ﬂﬁm‘)rm@g@@loser Tools und.Experten-Links

L A=Y roam N/ Nt/

o Elnlzng,éuung und I\IULLUIIH ein mp!rl(myg@grbg.@mgg,u@kretbenot.gt

e Einsparlingén durchi attraktive Bonusprogramme

Qualitatsmanagementsystemen nach DIN EN - gesetzliche'und b&hordliche
ISO,9001:2015. Vorschriften, Regelwerke

Kostenlos undunverbindlich registrieren’ unter
Betrieb des Managementsystems sicherstellen,
so dass das Umweltmanagement so in die Output: (Was ist das Ergebnis des Prozesses?)
- rctadioin den wird, - Reduzierung negativer
www.know=now.defjoin ¢
méglichst reduziert werden und Umweltunfallen | - Notfallkonzepte, usw.
vorgebeugt wird.

Dokumente: (welche Dokumente werden erzeugt
und weitergegeben?)

- Umweltbilanzen,
- MaRRnahmenlisten, Auditberichte,
- Statistiken, usw.

MessgroéRen: (wie werden die Ziele gemessen?) Ressourcen: (was wird dafiir benstigt? Worauf
- Umweltrelevante Inputs / Outputs kommt es an? Was ist dabei am wichtigsten?)
- Umweltinvestitionen )
- Quote der Reduzierungen von negativen 1. Ausristung / Anlagen:

Umweltauswirkungen - EDV-, Komm.-, Ablagesystem

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

- Zu hohe Risikobereitschaft durch Falschbewertung der bedeutenden Umweltaspekte
- Mangelndes Bewusstsein bei den Beschéftigten fir den personlichen Beitrag am UMS
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BEISPIELHAFTER PROZESSABLAUF (bitte entsprechend auf Ihre Organisation anpassen)
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prifen, Risiken und | i L bindend MB
I | Chancen bestimmen, | |Liste bindender Q
| | bindende Verpflichtungen I I .| Verpflichtungen
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SIe méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Erlauterungen zu den Prozessschritten:

o ~dhr.Vorteil als Know-NOW User:

Vorgehensplanung zur Elnfuhrung des Umweltmanagementsystems hinsichtlich
QOrganisation urEMethode konsequenter ELgebnl

« Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
e Einrichtting’und Nutzlng eines Prepay-Kontos:*
e Einspartifigén durch attraktive Bonlisprogramme

welche dieser Anforderungen bindende Verpflichtungen darstellen oder zu solchen

Kostenlos und.unverbindlich registrieren unter

Der Anwendungsbereich des UM-Systems bestimmt sich aus den folgenden Aspekten:
o Kontext der Organisation tinterne und externe Themen),

www.know-now.de/join

¢ Organisationseinheiten, Funktionen und physische Grenzen,

o Tatigkeitsbereich des Unternehmens, Produkte und Dienstleistungen.

Im Anwendungsbereich des UMS muss die Befugnis und Féhigkeit der Organisation zur

Austibung von Steuerung und Einflussnahme vorhanden sein.

Fur die Tatigkeiten, Produkten und Dienstleistungen sind im ersten Schritt die
Umweltaspekte zu bestimmen, die die Organisation steuern kann, d.h. auf die sie
Einfluss nehmen kann. Fur die erkannten Umweltaspekten sind unter Betrachtung des
Lebenswegs die mit diesen verbundenen Umweltauswirkungen zu ermitteln.

40 Umweltpolitik erstellen bzw. tGberprifen und ggf. aktualisieren
Die Umweltpolitik muss sich am Kontext und Anwendungsbereich der Organisation
sowie den Umweltauswirkungen orientieren. Sie muss einen Rahmen zur Festlegung

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Erfauterungen Zu den PTOZeSSSCNTiten:

» Bﬂﬁﬁzm frmurfrfal %UMQMUMQWU H&z@&&te

gewonnen Erkenntnisse sind nun fur den Normalbetrieb, gestorten Betrieb und Betrieb
in Notfallsnuatlcy)‘%en weiter zuI differenzieren. Ge enstand&er Konkret|S|erung sind die

e Freie Nutzung-kostenloser Tools un Exper en-Links
o Einrichtmwm@ ‘Nutzung-eines Prepay-Kontos

. iten/Produkte, in welchéth Ausmal3 die Organisatiori diese beeinflussen kann.
e Einsparungen: h'S&tEFatk'tW@hB@ms@Em gramme

Itrelevante Tatigkeiten der Organisation gelten und éingeh&ften werden
mussen.

KOStenlq_rmlmller nputs un@gnd‘!m@g??a@te@%mogd tgggellztnsé?;e-

und Ressourcenverbrauch, Abfallaufkommen oder Emissionen erfasst werden.

| tymysssn erkannte Schwachstellen und
WWW. k ﬁm :Hﬁiw ﬁwl rr] der Berichterstattung aufgezeigt werden.
Bei der Darstellung der Umweltaspekte ist der Lebensweg der Produkte oder
Dienstleistungen zu berticksichtigen (von der Wiege bis zur Bahre). Fir alle
bedeutenden Umweltaspekte erfolgt eine Bewertung der Risiken (Bedrohungen mit
nachteiligen Umweltauswirkungen) und Chancen (vorteilhafte Umweltauswirkungen).

Die mit den Umweltaspekten zusammenhangenden bindenden Verpflichtungen sind in
einem Kataster zu erfassen.

70 UM-Planung durchfihren

Im Rahmen der Einfiihrung des Umweltmanagementsystems ist auf Basis der
bedeutenden Umweltaspekte, der bindenden Verpflichtungen sowie der erkannten
Risiken und Chancen festzulegen, wie und an welcher Stelle die Mal3hahmen in die

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
informieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Erfauterungen Zu den PTOZeSSSCNTiten:

o odhrVorteil als. Know:-NOW.User:, .

anzupassen und ggf. um solche zu ergadnzen, die im Rahmen der Planung als
notwendig definizrt wurden:

o Freie utzung ostenloser Tools und Experten-Links

e Dokumente uberarbeiten bzw. erarbeiten,

e Einrichtung-una-Nutzung eines Prepay-Kontos

e DoklOmente freigeben

e Einsparungen durch-attraktive Bonusprogramme
Die aufrechtzuerhaltende dokumentierte Information tber die Prozesse der betrieblichen
Kostenlos und unverbindlich registrieren‘unter:
rozesse wie geplant durchgefuhrt werden.
[fat: i t 1 rschaffen bzw. zu Uberprifen, so dass sichergestellt ist,
WWW. k ﬁ%ﬁmﬂ%ﬂﬁ rende dokumentierte Information entsprechend gelenkt

wird, um nachzuweisen, dass die Prozesse wie geplant durchgefiihrt wurden.

Die umweltbezogene Aus- und Weiterbildung der Mitarbeiter und der Aufbau von
Strukturen fiir die umweltrelevante interne und externe Kommunikation sind zu
organisieren und zu realisieren.

Die Notfallvorsorge sollte im laufenden Betrieb anhand von Ubungen wiederkehrend auf
deren Wirksamkeit getestet werden. Weiterhin sind unter anderem

¢ Alarmplane mit Anweisungen fiir das Verhalten in Notfallen, mit Notruf- und anderen
wichtigen Telefonnummern, zu erstellen und auffallig auszuhangen,

o die vorgeschriebenen Hilfsmittel zu beschaffen (Feuerldscher usw.),

o FErsthelfer in vorgeschriebener Zahl zu benennen und fur entsprechende Aus- und

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

o erneute Erfassung und Aktualisierung der Umweltaspekte.
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Erfauterungen Zu den PTOZeSSSCNTiten:

e Freie

e Einrich

“Ihr Vorteil als Know:NOW User:

Auditberichterstattung.

t «kostenloser.Tools: und-Expertensl.inks

des Kontext&S mit den internen und externen Aspekten erkannt, die Auswirkungen auf

tung-und Nutzung-einesPrepay-Kentos .«

htigen.

e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

100

Verbesserung / Korrekturen

Kostenlos tind unverbindlich registrieren unter

WWW, K

Umweltauswirkungen) angemessen sein.

now-now.de/join

Dafir werden sowohl die Ergebnisse der internen und gaf. externen Audits, als auch die

Bewertung der Umweltleistung (Erreichungsgrad der Umweltziele) und sonstiger
umweltrelevanter Aufzeichnungen durch die oberste Leitung und den
Umweltbeauftragten herangezogen.

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Beispielhafte Prozesskennzahlen:

lhr Vortell als Know-NOW User:

[1] Umwelterlevanter Input / Output

e Freié ‘f?fiﬁqz:ﬁ?ﬁ%%eéﬁfﬁ???*&%“ﬁﬁsﬁnﬁkperten-Links

[EUR] |Umweltinves

» Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostehlos Und tnvethindlich registrieren unter

Informationen hinterlegt. Zur besseren Zuordnung, wo weitere Informationen hinterlegt

WWW.rffﬁ 6W_"i‘f6Wﬁ‘éﬁrd\ilﬁ1mern fett formatiert.

Verwendete Abklrzungen:

D | Durchfihrungsverantwortung (diese Stelle ist verantwortlich fir Umsetzung)
M | Mitwirkung (diese Stelle ist verpflichtet mitzuwirken)
I Information (diese Stelle muss informiert werden)
GF | Geschétftsfuhrer
QMB | Qualitatsbeauftragter
UMB | Umweltbeauftragte
FB | Fachbereich
PE | Personalentwicklung

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool an lhre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie (hier am Beispiel der
Version MS Office 2010 dargestellt) bitte folgendermal3en vor:

1. Aktivieren Sie in der Leiste ,Start“, Gruppe ,Absatz* das Symbol ,Alle anzeigen®.
Alternativ kbnnen Sie in der Leiste ,Datei“ auf ,Optionen® klicken, im sich 6ffnenden
Fenster ,Anzeige” auswahlen und das Hakchen bei ,alle Formatierungszeichen
anzeigen” setzen.

2. LoOschen Sie nun zuerst das Textfeld mit dem Titel und danach die Grafik, indem Sie
diese Objekte jeweils markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

3. Danach léschen Sie den verbliebenen Abschnittswechsel (oben), indem Sie diesen
markieren und ebenfalls die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

4. Mittels ,Doppelklick auf die Kopf- oder Ful3zeile kénnen Sie diese nun 6ffnen und
die Texte und deren Formatierungen entsprechend lhren Wiinschen gestalten.

5. Lo6schen Sie das Kopfzeilen-Logo wie vorher, indem Sie dieses markieren und die
Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

6. Ein neues Logo fugen Sie ein, indem Sie in der Leiste ,Einfligen®, Gruppe
HJllustrationen® auf das Icon ,Grafik” klicken und Ihre Datei auswahlen.

7. Diese Hinweisseite entfernen Sie, indem Sie (ab dem letzten Seitenumbruch) alles
markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

8. Das Dokument ist im Kompatibilitatsmodus (*.doc) zu vorherigen Office-Versionen
gespeichert. In der Leiste ,Datei”, kbnnen Sie das Dokument durch Betétigen der
Schaltflache ,Konvertieren® in das aktuelle Format *.docx umspeichern.

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:

(1) Fur vorsatzliche oder grob fahrlassige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber.
Dies gilt auch fur Erfallungsgehilfen.

(2) Fur Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschrankt.

(3) Fur leichte Fahrlassigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.

(4) Der Lizenzgeber haftet nicht fir Schaden, mit deren Entstehen im Rahmen des
Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.

(5) Fur Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der
Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden wére.

(6) Eine Haftung fur entgangenen Gewinn, fiir Schaden aus Ansprichen Dritter gegen
den Lizenznehmer sowie fiir sonstige Folgeschaden ist ausgeschlossen.

(7) Der Lizenzgeber haftet nicht fur den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools
oder Trainings.

(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberihrt.
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