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TOOLS FOR BUSINESS SUCCESS

VA Wartung und Instandhaltunq

UseNOW - TeachNOW - LearnNOW - FindNOW

* Sofort nutzbar: Auswahlen - Anpassen - Anwenden

* In der Praxis erprobt und bewahrt

» Im Tagesgeschaft sofort anwendbare Hilfsmittel

» Aktuell durch regelmal3ige Updates



https://know-now.de/shop/produktion-und-dienstleistung/produktionsanlagen/wartung-und-instandhaltung-verfahrensanweisung/

Tools for Success VA Wartung und "I]l"
Instandhaltung . |

Prozess Name: Instandhaltung Prozesseigentimer: Werkstattleiter
Stellvertreter:

Geltungsbereich; Diese Yerfahrensanweisyng gilt fr di te Fa.

- LIser:

A= A B 3 B
Vorganger (Lieferant) Nachfolger (Kunde)
. Vv r -1 Brqz Mg -
o Freie NUtzling kostenloser Tools tind Expéiten-Links

« Einsparungen, durch attraktive Bonusprogramme

ir , ivitat un it » /\Vartungsbedarf
Kostenlos tnd unverbindiich re ugpls.trleren unter

Beschrelbung der Vorgehensweise und UT: (Was ist das Ergebnis des Prozesses?)

ustandigkeiten bei .. Kenntnis des VerschleiBes/der
WWW kﬂ@%ﬁt@\ﬁ‘ﬁd@é@"ﬂ ungeplant, Abnutzung/ des Pflegebedarfs der
— VOTDEugenader mstandsetzung oder Einrichtungen.
VVartung - regeinaisig 0Zw. gepiart, C'.n""'fartntn SEW— R SIaRGGEseE
- zustandsabhangiger Instandsetzung - Einrichtungen.
verschleillabhéngig aufgrund Inspektion und
R gesetzlich vorgeschriebenen PrUfungen. Dokumente: (Welche Dokumente werden erzeugt

und weitergegeben?)
- Wartungs-/Instandsetzungsanweisung
- Wartungs-/Instandsetzungsplan/

-protokoll
Messgré3en: (wie werden die Ziele gemessen?) Ressourcen: (was wird dafiir benotigt? Worauf
- kontinuierliche Messung Abnutzung kommt es an? Was ist dabei am wichtigsten?)

- Nutzungsgrad/Leistungsgrad (OEE)

Sie machten sich iiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

- Gefahren fur die Bediener durch Sicherheitsmangel der Einrichtungen
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Tools for Success VA Wartung und . | "[Il_“
Instandhaltung . | A1l
Begriffe und Instandhaltungskonzepte

L nsandreVortel als Know-NOW User:

Das Ziel der Instandsetzung ist die Beseitigung eines Schadens infolge einer

e Freie'Nutzung kostenloserTools und Experten-Links
e Einrichtung und Nutzung'eines'Prepay-Kontos
e Einsparungen.durch.attraktive Bonusprogramme. ..,

der Abnutzungsvorrat ermittelt werden kann (Bsp.: Verschlei3indikatoren).

Kostenlos,und.unverbindlich registrieren.unter, .

Hinweis: Komponentenausfélle, die keine Folgen fur die Produktqualitat, Sicherheit
und Umwelt bzw. vpr- und nachgeschaltete Anlagen haben koénnten erst
www.know-now.de/jein: . -

Der nachfolgende Ablauf stellt die Vorgehensweise und Entscheidungskriterien flir den
Instandsetzungsfall dar:

Unvorhergesehener Bauteildefekt

Produktions
ja -stillstand? nein
Sicherheits-

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Tools for Success VA Wartung und ' | "I]l_l_l
Instandhaltung AFERBRR RSN :

Wichtiger Hinweis:

sei der |NFsVOrteHt-als-Know-NOW Wseriung der

Inspektionsvorgaben des jeweiligen Anlagenherstellers als Sicherung eventueller
Gewahrleistungsanspriiche bzw. Hersteller%g\rantien, sowie_eventuelle Anforderungen

o Freie Netsﬁczqugeﬁkostem@s@m ‘eolsund-Experten=tinks

berucksichtigt w

e Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

wWww.know-now.de/join

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Tools for Success

Instandhaltung

VA Wartung und

0L

BEISPIELHAFTER PROZESSABLAUF (bitte entsprechend auf Ihre Organisation anpassen)

Prozessablauf der Instandsetzung: Dokumente Vv M I
Ihr Vorteil als Know-NOW User:
ausfallbedirigt geplant, : zgst;nds-. -
. vorbeugend edingt .
e Freie Nutzung r Tools und Experten-Links
e Einrichtung-und Nutzung eines: Prepay-Kontos
. orang alsnanme wur ?eI’I’E‘IC plan
e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme
30 Hersteller- MA FB
Fehler bzw. dokumente
Kostenlos und unverbindlich registrieren unter
: .
www.know:now.de/join e wA | P
durchfihren
50 Austausch
P U &
. 70 Lagerbestands- MA
Reparatur = vgﬁ::ﬁ::? liste

60
Reparatur
durchflihren

Wartungs-/
Instandsetzungs-

anweisung

SI€ méchten sich tiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

und -analyse

bericht

13
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Tools for Success VA Wartung und "I]l“
Instandhaltung . UL

Erlauterungen zu den Tatigkeitsschritten der Instandsetzung:

o dhrVortell als. Know-NOW User:

Unvorhergesehene Schadensereignissen sind auf folgende Fehlerursachen zu prifen:

e Freie _lﬁﬁﬂﬁ@ﬂ'ﬁﬁ%@ﬁl’&%@iﬂﬂ"ﬁﬁls und Experten-Links
e Einrichtung un 'I*ﬁloewz"em'ggemes Prepay-Kontos

- Schaden durch die Umfeldbedirigungen
e Eingparungen durch attraktive Bonusprogramme

Die VerschleiBwerte, die eine InstandhaltungsmalRnahme auslésen, sind in Form von

Kostenlos"und unverbindlich registrieren'tinter

30, Reparatur, Montaqe
WWW. KIHOW
90 - DUDtIIIIIIIuIIUD\JCIIIaBU ‘VIUIVVCIIduIIg VUIT ?anbbhillcll uud GUI&tCII DUVV;U DUIIDtiUCI
Arbeitsmittel,
- Benutzung der personlichen Schutzausriistung,

- Ggf. Hinzuziehung der Sicherheitsfachkraft oder des Sicherheitsbeauftragten,

- bei unmittelbar drohender Gefahr - soweit mdglich - tatig werden und den
Vorgesetzten informieren,

- Umgehende Meldung von Mangeln und Gefahrdungen, die der Mitarbeiter nicht selbst
beseitigen kann.

Qrtyaind die Arbeitssicherheitsrichtlinien sowie sonstigen
g=h einzuhalten, wie z.B.:

30 Test/ Check i.0.?
Das Ergebnis des Checks nach einer durchgefiihrten Instandsetzung ist schriftlich zu

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
informieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

aufgenommen werden sollte.
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Tools for Success VA Wartung und : "I]l_l_l
Instandhaltung - : :

2. Wartungsaktivitaten

pas ziel W=Morte lkals. Know-NOW Wser: <

genannten Abnutzungsvorrats um Maschinenausfalle zu verhindern, die Lebensdauer
von Bauteilen zu verlangern und damit die Kosten zu minimieren.

e FreienNutzungkostenloser-Tools undExperten-Links

zustandsabhangig-als Ergebnis einer Inspektion bzw. automatischerl Uberwachung oder

e Einnichtung undNutzungeines Prepay-Kontos
e Einsparungen durch-attraktive Bonusprogramme

diskontinuierlich durchgefiihrt werden:

Kostenlos, und tnverbindlich registrieren unter

e Nachstellen,

Lo s

bt I_qul 12Cl0ln.

Die regelméaRigen, d.h. zu terminierenden Wartungsaktivitaten sind mit Hilfe eines
Wartungs- und Instandsetzungsplans (manuell oder mit Softwareunterstiitzung) nach
einem festgelegten Zeitplan, z.B. taglich, wochentlich, monatlich und jahrlich oder nach

Betriebsstunden zu organisieren.
Werden durch den Hersteller Wartungsvorgaben getroffen, sind diese moglichst
umzusetzen.

Prozessablauf der Wartung:

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Tools for Success VA Wartung und : "I]l_l_l
Instandhaltung - : :

3. Inspektionsaktivitaten

pas ziel M ortellials - Kinows=NOW-User: - cines

Abnutzungsvorrats, einschlie3lich der Bestimmung von Ursachen der Abnutzung und
dem Ableiten der notwendigen Konsequenzen fir eine kiinftige Nutzung.

e Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links

Sgr‘jrun%en und Sclhtaden, um ungeplante Aysfalle zu vermeiden.

e Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos

. Die Inspektion kann wahrend des StillStapdes als auch bei'lauféndem Betrieb erfolgen.
e Einsparungen: urch-attraktive Bonusprogramme

e Vvisuelle Methoden,

Kostenlos, tnd unverbindlich registrieren unter
WWWPWW@Wﬁd@} %eilﬁmd zu kennzeichnen nach

e (qQl. erforderncner Erst-inspekton - nach der Inbetriebnahme der Maschine,
gemails der Pruivorscnrit

¢ Regelinspektion - in regelméafigen geplante Abstanden
e Sonderinspektion - nach Abweichungen und Betriebsstérungen (z.B. Crash)

Die regelméaRigen, d.h. zu terminierenden Inspektionsaktivitaten sind mit Hilfe eines
Inspektionsplans (manuelle oder mit Softwareunterstiitzung) nach einem festgelegten
Zeitplan, z.B. taglich, wochentlich, monatlich und jahrlich oder nach Betriebsstunden zu
organisieren.

Prozessablauf der Inspektion:

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

(anlagenspezifisches Know-How) und planerischen Voraussetzungen (termintreue
Abwicklung) sowie die Verantwortlichkeiten und Befugnisse schriftlich festzulegen.
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Tools for Success VA Wartung und ' | "[Il_l_l
Instandhaltung : . k :

Prozessablauf der arbeitssicherheitstechnischen Prifung:

Eine bes ere rm der Io peklél stg setzllcw eW ne Wiegerkehrende
Pr[]fungelc'ir}‘[hﬁs @5&&' hal E%@We Slezmr Festlegung

der Prifpersonen, der Prifablaufe sowie der Prifzyklen heranzuziehen sind.

e Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
C Emrich?ﬁbmg umﬂreﬁuﬂm‘iﬁ@u@mes Prepay-Kontos

_________________________________________

e Eins parungen durch attraktive Bonusprogramme
i R|5|ken (neu) i

Kostenlos-und unverblndllch registrieren unter

! beurteilung) und '€= - - - - - - - - - -
Prufzyklen (neu)!

Wwv:\/"ff&ﬁfaﬁ?k‘i-gnow.de/ join

festiegen

i Anforderungen i
1 an Prufperson
festlegen

______________

\ 4
40 50 60 80
Prifplan Prifung Prifung b7'0 0.2 ja | Dokumentieren,
uberwachen, beauftragen durchfiihren Ergebnis i.0.% Kennzeichnung
optimieren I (Int./ext.) I Folgeprufung

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Tools for Success VA Wartung und : "I]l_l_l
Instandhaltung - : :

Prozesskennzahlen:

lhr Vorteil als Know-NOW User:

[%] |Nutzungsgrad = Laufzeit/ Nettobtriebszeit

e Frei¢ Nutzling kostenloser Tools lind Experten-Links

[%0] Qualltatsrate —(i roduktionsmenge / Gesamtproduktlonsmenge

¢ Elnp nlagene e vlflatégtng\l zluﬂggg%deeB y cl< gnI]Eerate
o Elnsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

Zu Tatlgkelts und Entscheldungsfeldern die mit Nummern versehen sind, wurden erlauternde
’ MZuordnung wo weitere Informationen hinterlegt
sl mern fett formatiert.

Verwendete Abklrzungen:

D | Durchfiihrungsverantwortung (diese Stelle ist verantwortlich fir Umsetzung)
M | Mitwirkung (diese Stelle ist verpflichtet mitzuwirken)
I Information (diese Stelle muss informiert werden)
GF | Geschéftsfuhrer
QMB | Qualitatsbeauftragter
LI | Leiter Instandhaltung

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Erstellt: Geprift: Freigegeben:
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Tools for Success VA Wartung und “I]l_l_l
Instandhaltung

Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool an Ihre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie (hier am Beispiel der
Version MS Office 2010 dargestellt) bitte folgendermal3en vor:

1. Aktivieren Sie in der Leiste ,Start®, Gruppe ,Absatz“ das Symbol ,Alle anzeigen®.
Alternativ kdnnen Sie in der Leiste ,Datei“ auf ,Optionen® klicken, im sich 6ffnenden
Fenster ,Anzeige” auswahlen und das Hakchen bei ,alle Formatierungszeichen
anzeigen” setzen.

2. Loschen Sie nun zuerst das Textfeld mit dem Titel und danach die Grafik, indem Sie
diese Objekte jeweils markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

3. Danach léschen Sie den verbliebenen Abschnittswechsel (oben), indem Sie diesen
markieren und ebenfalls die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

4. Mittels ,Doppelklick“ auf die Kopf- oder Ful3zeile kbnnen Sie diese nun 6ffnen und
die Texte und deren Formatierungen entsprechend lhren Wiinschen gestalten.

5. Lo6schen Sie das Kopfzeilen-Logo wie vorher, indem Sie dieses markieren und die
Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

6. Ein neues Logo fugen Sie ein, indem Sie in der Leiste ,Einfligen®, Gruppe
Jllustrationen® auf das Icon ,Grafik” klicken und lhre Datei auswahlen.

7. Diese Hinweisseite entfernen Sie, indem Sie (ab dem letzten Seitenumbruch) alles
markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

8. Das Dokument ist im Kompatibilitatsmodus (*.doc) zu vorherigen Office-Versionen
gespeichert. In der Leiste ,Datei, kbnnen Sie das Dokument durch Betatigen der
Schaltflache ,Konvertieren® in das aktuelle Format *.docx umspeichern.

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:

(1) Far vorsatzliche oder grob fahrlassige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber.
Dies gilt auch fur Erfallungsgehilfen.

(2) Fur Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschrankt.

(3) Fur leichte Fahrlassigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.

(4) Der Lizenzgeber haftet nicht fir Schaden, mit deren Entstehen im Rahmen des
Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.

(5) Fur Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der
Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden ware.

(6) Eine Haftung fur entgangenen Gewinn, fir Schaden aus Anspriichen Dritter gegen
den Lizenznehmer sowie fiir sonstige Folgeschaden ist ausgeschlossen.

(7) Der Lizenzgeber haftet nicht fur den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools
oder Trainings.

(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberinhrt.
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