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TOOLS FOR BUSINESS SUCCESS

VA Lenkung der Rechtsvorschriften

UseNOW - TeachNOW - LearnNOW - FindNOW

» Sofort nutzbar: Auswahlen - Anpassen - Anwenden

* In der Praxis erprobt und bewahrt

» Im Tagesgeschaft sofort anwendbare Hilfsmittel

» Aktuell durch regelmaf3ige Updates




Tools for Success VA Lenkung der "l]u]
Rechtsvorschriften \ | |

Prozess Name: Lenkung der Rechtsvorschriften | Prozesseigentimer: UMB
Stellvertreter

cenostheVortell-als-Knoy a. .
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e Freie Nutzung. I§9§I£H|OSGF Tools.und. ﬁX@%{J@@-Lmks

=i ALN . "ntAne

o E|nlzﬂg+é 1itun Ig un |u I\IUI.LUI 1y il mpg'l(\gyg%mr@%u,u@kret benotigt,

mittiu un lev. nﬁnéﬁut zZu erzeugen?)

e Einspatungen durch. attraktive rammeun
- Interpretation bzw. Bestimmung, wie die - Neue oder era rte Vorschriften
ermjttelten Anforgerungen anzywgnde sln

Kostenlos undiunver 1 registrieren-unter-
deren Beschaftigten. enntnis relevanter rech
Verpflichtungen und anderer
2 ~F Anforderungen
www.know-now.de/join .
Dokumente: (Welche Dokumente werden erzeugt
und weitergegeben?)
- Register der Informationsquellen
- Umweltrechtsregister
MessgroéRRen: (wie werden die Ziele gemessen?) Ressourcen: (was wird dafiir benstigt? Worauf
- keine kommt es an? Was ist dabei am wichtigsten?)
Anzahl und Zeitpunkt der Uberprifungen: 1. Ausrlstung / Anlagen:
- Bei neuen oder veranderten Umweltleistungen | - EDV-, Komm.-System
bzw. in festgelegten Zyklen, falls keine o

SIe mochten sich iiber dieses und weitere TOO IS
informieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

- Keine Verteilung der rechtlichen Vorgaben oder Verteilung an die falschen Stellen
- Falsche Interpretation komplizierter oder komplexer Rechtsvorschriften
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Definition grundlegender Begriffe und Vorgehensweisen

..... Ihr Vorteil als Know-NOW User:
e Freié Nutzuhg Kostenloser Tools.und Expérten-Links

e Einrichtiing und Nutzling eines Prepay-Kontos
e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Im nanonalen Rahmen ist elne Verordnun elne Rechtsnorm die in der Regel durch die

(t?n;q Fgmrnn mne)
Ko%s Istin V|e en Bereichen gangige ibaxs dass der gzgeber etalls - vor allem technlscher

Art und solche des Verwaltungsvollzuges - nicht selbst regelt, sondern die Verwaltung

WWW%W@EﬁW%fWechtsverordnung zu tun.

Im europaischen Rahmen dagegen, steht der Begriff der Verordnung fiir eine bestimmte Form
von Rechtsakten der EU, und zwar fir solche Rechtsnormen, die unmittelbar (d.h. ohne weitere
Umsetzung, etwa durch die Mitgliedstaaten) fur und gegen jeden gelten.

Anordnung bzw. Vorschrift:

Eine Anordnung ist im deutschen Verwaltungsrecht eine Anweisung eines Amtstragers oder
einer Behorde, die an eine juristische oder nattrliche Person gerichtet ist.

Absicht einer Anordnung ist die Aufforderung an den Adressaten, eine Handlung auszufiihren
oder zu unterlassen. Der Adressat ist rechtlich an die Anordnung gebunden.

SIe mochten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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BEISPIELHAFTER PROZESSABLAUEF (bitte entsprechend aur Ihre rganlsatlon anpassen
Prozessablauf olg,l\mente M I

\-A 1/

Ihr Vortell als Know-NOW u~.er.

C FreiLuNa”df%Eung kostenloser Tools Eijﬁd Experten-Links
e Einrichtung und Nutzdng eines Prepay-Kontos
e Einsparungen durch-attraktive Bonusprogramme

festlegen/erganzen

Kostenlos und unverblmdlich registrieren unter

> Er eIIu /Anderung Umweltrechts-
Www.Know-now.de gisters register UM
v
50
Informationsverteiler
festlegen/anpassen Verteiler UMB FB
\ 4
60
Informationen an Verteiler UMB
Fachbereiche verteilen

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Erlauterungen zu den Prozessschritten:

20 Rellbr[he%%ttﬁjila@!\%e}( NOW- N OW U ser.

Im Rahmen der ersten Ermittlung und Bewertung der Umweltaspekte bzw. der
Uberwachung d rUmweItas ekte auf Anderun en, wird eine Umweltrechtsrecherche

e Freie Nutzung-kost ser-Tools-und-Experten-Links

nachfolgendgenannten Quellen zu identifizieren smd

° EinriChtunrg mlgungsantrUtzu eger%!gru]r%%eschegel%ay KOﬂtOS

age und G zw?Ablehnungen

o EInSparlfﬂfgW‘dUﬁ}W attraktive Bonusprogramme

Standard-Informationsquellen festlegen/ergénzen

KOStenE@éJl:nt\jdvigb auftragte Ie?b}hd&i rforderllchleé éﬁ&%ﬁﬁhﬁg uge]clliré:izsét,

Aktualisierung erforderlich sind. Die Uberprufungszyklen sind zu dokumentieren.

WWW. K W@\N“W;d@lﬁa@iﬁquellen sind:

DinAac~nacatrohiats
I.JUI IUCOUCOULLUIC{LL

* Bundesanzeiger

* Ministerialblatt

* Gesetz- und Verordnungsblatt fur das Land Hessen
* Amtsblatt der Stadt/Kommune

Im Falle von Anderungen vorhandener Umweltleistungen ist fiir diesen Umfang wieder
eine erste umfassende Umweltschutz-Bestandsaufnahme durchzufiihren.

40 Erstellung / Anderungen des UM-Registers

Der Umweltbeauftragte erstellt auf der Basis der Ergebnisse der Umweltrechtsrecherche
ein systematisches Register der Gesetze, Verordnungen, Vorschriften und behordlichen
Auflagen und Einzelfallentscheidungen.

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Prozesskennzahlen:

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

’kelne

e Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links

e Einrichtung tnd Nutzung eines Prepay-Kontos, ...
» Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme "

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

Verwendete Abklrzungen:

vakv,\v,Dkn b_fgﬁ@lsg?vp 20 feng (diese Stelle ist verantwortlich fur Umsetzung)
L Ry Ao SRl U erpflichtet mitzuwirken)

! O OO T ST DT Te T OSSO T T TS T T VWS ToreTTy
GF | Geschéftsfuhrer
UMB | Umweltbeauftragter
FB | Fachbereich
MA | Mitarbeiter

Der Prozesseigentimer ist verantwortlich fur die Umsetzung der Vorgaben dieser
Prozess- bzw. Verfahrensanweisung, klart die Vorgehensweise und vermittelt diese
seinen Mitarbeitern.

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Erstellt: Gepriift: Freigegeben:
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Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool an Ihre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie (hier am Beispiel der
Version MS Office 2010 dargestellt) bitte folgendermal3en vor:

1. Aktivieren Sie in der Leiste ,Start*, Gruppe ,Absatz“ das Symbol ,Alle anzeigen®.
Alternativ kdnnen Sie in der Leiste ,Datei“ auf ,Optionen® klicken, im sich 6ffnenden
Fenster ,Anzeige” auswahlen und das Hakchen bei ,alle Formatierungszeichen
anzeigen” setzen.

2. Loschen Sie nun zuerst das Textfeld mit dem Titel und danach die Grafik, indem Sie
diese Objekte jeweils markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

3. Danach léschen Sie den verbliebenen Abschnittswechsel (oben), indem Sie diesen
markieren und ebenfalls die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

4. Mittels ,Doppelklick“ auf die Kopf- oder Ful3zeile kbnnen Sie diese nun 6ffnen und
die Texte und deren Formatierungen entsprechend lhren Wiinschen gestalten.

5. Lo6schen Sie das Kopfzeilen-Logo wie vorher, indem Sie dieses markieren und die
Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

6. Ein neues Logo fugen Sie ein, indem Sie in der Leiste ,Einfligen®, Gruppe
Jllustrationen® auf das Icon ,Grafik” klicken und Ihre Datei auswahlen.

7. Diese Hinweisseite entfernen Sie, indem Sie (ab dem letzten Seitenumbruch) alles
markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

8. Das Dokument ist im Kompatibilitatsmodus (*.doc) zu vorherigen Office-Versionen
gespeichert. In der Leiste ,Datei”, konnen Sie das Dokument durch Betatigen der
Schaltflache ,Konvertieren® in das aktuelle Format *.docx umspeichern.

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:

(1) Fur vorsatzliche oder grob fahrlassige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber.
Dies gilt auch fur Erfillungsgehilfen.

(2) Fur Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschrankt.

(3) Fur leichte Fahrlassigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.

(4) Der Lizenzgeber haftet nicht fur Schaden, mit deren Entstehen im Rahmen des
Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.

(5) Fur Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der
Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden ware.

(6) Eine Haftung fir entgangenen Gewinn, fir Schaden aus Anspriichen Dritter gegen
den Lizenznehmer sowie fiir sonstige Folgeschaden ist ausgeschlossen.

(7) Der Lizenzgeber haftet nicht fur den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools
oder Trainings.

(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberinhrt.
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