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TOOLS FOR BUSINESS SUCCESS

AA Erstellung Rechtskataster QM

UseNOW - TeachNOW - LearnNOW - FindNOW

» Sofort nutzbar: Auswahlen - Anpassen - Anwenden

* In der Praxis erprobt und bewahrt

» Im Tagesgeschaft sofort anwendbare Hilfsmittel

» Aktuell durch regelmaf3ige Updates




Tools for Success AA Erstellung "l]u]
Rechtskataster QM = Ul

1. Ziel und Zweck der Arbeitsanweisung (woflr, warum)

Ermittlung und Bereitstellung von relevanten gesetzlichen oder behoérdlichen
besténdig Produkte und Dienstleistungen zu liefern, die gesetze.skonform sir’1d.
Inr Vorteil als Know-NOW User:

2. Anwendungsumfang der Arbeltsanweisung (wo)
. Diese Anweisung gilt fur die gesamte Wertschopfungskette, d.h. von der .
e Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links

Tatigkeiten na¥h Auslieferung bzw. Leistungserbringung.

e Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos

e Einsparungen.durch. attraktive Bonusprogramme

Qualitatssicherung zustandig.

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

Anlage 3, Formular Rechtskataster

Www.know-now.de/join

5. Mitgeltende Unterlagen

Zum Beispiel:

PESTEL-Analyse,
Stakeholder-Analyse

Sie méchten sich tiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Kapitel QMH | Zuordnung zu Verfahrensanweisungen
Lenkung dokumentierter Information
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10. Arbeitsbeschreibung: Wie und womit wird die Tatigkeit durchgefihrt?

Nr. Arbeits- bzw. Beschreibung der Arbeits- |Erforderliche |Begriindung, Hinweise
Prufschritt bzw. Priifaktivitaten Hilfsmittel
= S— Auswertung der durch die Diese Recherche definiert
ythin itte : uchfeld”, indem
m WO‘r't‘ﬁTnﬁl er&n Owﬁm@w UMS ﬁf rechtliche
| | Themen auf rechtliche Leitung Themen durch die Leitung
) pekte |dent|f|2|ert Werden
- U
e Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
: Dies® Recherc
1 1 eordnete
¢ EI nric h:tr@igg:m d Nﬁmurﬁﬁltgi ﬁ é% ﬁk@%peay reﬁmtmrungen
: J die
e Einsparungen durch attraktive’ Bonusprogramme,
: Parteien betrachtet werden.
Kostenlos und unverbindlich registrieren anter
osien Od??élg!]mhen U | IC reg—‘% El,er(.ﬂ AW lichen
Anforderungen 1 rechtlichen Anforderungen, |Standard Normen, die Vorgaben fir die
an Produkte / die,sich.aus Produkten Informations- |Herstellung der Produkte
www.Kkn oOwW=N0OWw. ;h f L0 eistungen quellen bzw. Erbringung der
B - ablelten Tassen. Dienstleistungen beinhalten.
4. Y Erfassung bzw. Bei der Festlegung, ob
Rechtskataster Aktualisierung der monatlich, quartalsmé&Rig
erstellen bzw. rechtlichen Anforderungen Anlage 3 oder jahrlich Uberpruft wird,
aktualisieren und Konsequenzen sowie g€ 2, sollte das mit den rechtlichen
Frequenz der Uberprifung Vorschriften verbundene

SIie méchten sich tber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Anweisungen
bei Bedarf
andern

Gegebenenfalls operative
Anweisungen erstellen
oder andern.

Schulungs-
plan

Im Fall von neuen rechtlichen
Vorschriften sind ggf. neue
Anweisungen zu erstellen
oder Anweisungen zu andern
und Mitarbeiter zu schulen.
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Hinweise zur Nutzung der Arbeitsanweisung Erstellung Rechtskataster QM:

Vorschrlften d|e fur eine Organlsatlon verblndllch sein konnten

__Ihr Vortell als Know-NOW User:

Ein etz |st elne Sammlung von aIIgeme| dllchen ormen, die in ginem
o Freie.N g kosténloser Tools und-Experten-Links
- erI en worden |sth Rfse z |m formellen Sinn

e Einrich ung und Nutzung eme% Prepay-Kontos
e Einspartingen durch attraktive Bonusprogramme .

nationale Regierung oder Verwaltungsstelle erlassen wird (= Gesetze im materiellen

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

Es ist in vielen Bereichen gangige Praxis, dass derGesetzgeber Details - vor allem
technischer Art und solche des Verwaltungsvollzuges - nicht selbst regelt, sondern die

WWWVKW@NHW @@h €1 erganzenden Rechtsverordnung zu tun.

Im europaischen Rahmen dagegen, steht der Begriff der Verordnung fir eine bestimmte
Form von Rechtsakten der EU, und zwar fir solche Rechtsnormen, die unmittelbar (d.h.
ohne weitere Umsetzung, etwa durch die Mitgliedstaaten) fir und gegen jeden gelten.

Anordnung bzw. Vorschrift:

SIie maéchten sich tiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Einzelfallentscheidungen basieren auf ErmessensspielrAumen von
Entscheidungstragern einer Behoérde bei deren Entscheidungsfindung. Die mit Abstand
grof3te Bedeutung hat das Ermessen im Verwaltungsrecht.
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Eindeutig benannt werden die gesetzlichen und Anforderungen in den folgenden Ab-
schnitten der DIN EN ISO 9001 2015

Normahschnitt

behordlicher Anforderung

2.1 versdarrV orte als K now=N(¢ @Frhen und
Organisation und ihres |internen Themen das gesetzliche Umfeld ggof. relevant.
Kontextes
e Freie Nutzuag kostenloser-Tools Mndnﬁxpenteﬁmhmks
. |Erfordernisse und esetzlichen und behordlichen Anfordl< n zu erfillen,
e Einrichtu ag und | ng-emnes Pre

. |ntereSS|erter Partelen ein erten Parjeien, die fir ihr
e Einsparungen dur cﬁuaﬁ'tgaiﬁibv&réamuwmgnamme
b) d|e far ihr Qualitditsmanagementsystem relevanten
dieser in.terfssierten Parteie

okd
Kostenlos und unverbindiich registrieren’unter

5.1.2 Kunden- Die oberste Leitung muss im Hinblick auf die
el - tengrentierung Fuhrung und Verpflichtung zeigen, indem
WWW.Know now.djgv’. e, dass
ANAin Anfardn NnAdar KWiinAn~ A v itrAffanA tz!uch

und bestandig erfullt werden;

8.2.2 Bestimmen von Bei der Bestimmung von Anforderungen an die Produkte und
Anforderungen fir Dienstleistungen. die Kunden angeboten werden sollen, muss

Sie méchten sich tiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

8.5.5 Tatigkeiten nach  |Bei der Ermittlung des Umfangs der erforderlichen Tatigkeiten
der Lieferung nach der Lieferung muss die Organisation Folgendes
berticksichtigen:

a) gesetzliche und behérdliche Anforderungen;
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Anlage 1, Suchfeldtabelle:
Gesetzliche Vorschriften
Produktgruppe bzw.

Dienstleistungskategorie:

rhrvorteil'als T Know-NOW ' User:
Entwicklung, Urheberschutz, Instruktionspflichten, ...

e Freie'NutZung-kostenloser Tools und Experten-Links

[T P __W_ W

e Einrichtung,und Nutzung-eines:-Rrepay-Kontos
e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

agering:

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

gistrieren unter

WWW KROW=NOW. de/j@lnospiichien, .

Herstellung: Herstellerpflichten, Betreiberpflichten, ...

SI€ machten sich tiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Anlage 2, Standard Informationsquellen zur Ermittlung rechtlicher Anforderungen:

Die Erstellung eines Rechtskatasters kann bei einer Vielzahl von externen Anbietern
beauftragt werden. Die Angebote erstrecken sich vom kostenpflichtigen Zugriff auf eine
Datenbank, einem Informatiq1sser ice, bis hin zum Rundum-Paket mit regelmaldigem

updae-ste Mortethals-Know=NOW Jser: e

fuhrt zu einer grol3en Anzahl an Angeboten.

° Frell\lgchu\ gljile'lr% Hﬂeg Slléce)%etﬁeril IeQA?s?vghl cgtg)nlfrsei ngkglreEDét n@aqgnr]);vlﬁ In kS
e Einrichtung und-Nutzung'eines-Prepay-Kontos

realisieren:

o Eing&g&gyngen durch attraktive Bonusprogramme

Das Portal ist frei zugéanglich. Es enthalt unter anderem Amtsblatter der EG, Richtlinien
Kostenlos und-unverbindtich-registrierenunter cuc-

und EuG im Originaltext.

Link: http://eur-lex.europa.eu/browse/summaries.html?locale=de

www.know-now.de/join

GESelzZe im mriernet

U ISTETTU ustiz und tu U Utz I ZU
gesamte aktuelle Bundesrecht kostenlos im Internet bereit. Die Gesetze und
Rechtsverordnungen kdnnen in ihrer geltenden Fassung abgerufen werden.

Link: https://www.gesetze-im-internet.de

SI€ mochten sich tber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Bsp.: Justiz-Online des Landes NRW

Das Justizministerium des Landes NRW stellt Ihnen hier eine Auswahl der wichtigsten
Gesetze des Bundes und der Lander kostenfrei zur Verfligung.

https:// http://www.lexsoft.de/cgi-bin/lexsoft/[ustizportal _nrw.cqi
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Anlage 3, Tabellg FErRieNuUtzuna kostenloser Tools und Experten-Links
Rechtsregistpr des Unternehmens L

VerantwortllchfL?dEAﬂerGﬂ'[lbmgl und Nutzung eines Prepay-Kontos

Datum letzte) Al EiIH & unaen durch att Alrd R AR IS Hroarammeac

Nr. |Titel ufid Kirzer "‘l“’”‘ Al T YStand | Paragraphl Rarzbeschreibusy o Prozess bzw. Verant-
Absatz Bereich wortlich

1 Produkt;icherhelgg§te>nc QS G’eLde u rly%mtnm ZI’@CM%@F@WE{J nter Entwicklung H. Miiller

ennzeichnung

Vorgaben fur die Bereitstellung

2 MaschirenverorWWl?ktﬁbWe.rFmW.d@ﬁ@ilﬂ :(;?V%ﬁtt und Inbetriebnahme unserer Entwicklung, Service :;' mgyg:

Maschinen

Sie maochten sich Uber dieses und weitere TOOlS

Informieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Ihr Vorteil als'Know-NOW User: "ﬂm
Tools for|Success Rechtskataster QM 1]}
Rechtsregister des Frei@ Nutzung kostenloser Tools und Experten-Lin
Verantwortligh fir dile.lg\_lgyia}llgﬁr [l R I P P L ok
patum letzie 2« & EINMICNTUNG UNd Nutzung eines, Rrepay-Kontos,,...
N Teluidfe Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme .o Verant

Kostenlos

und unverbin

dlich registrieren unter

\“ANRANRNAL pya_W_NY1

WWW.KNOW

AA_Rechtskataste

Sie méchten sich tiber dieses und weitere TOOIS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool an Ihre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie (hier am Beispiel der Version MS Office 2010 dargestellt) bitte
folgendermal3en vor:

1.

Aktivieren Sie in der Leiste ,Start, Gruppe ,Absatz“ das Symbol ,Alle anzeigen®.
Alternativ konnen Sie in der Leiste ,Datei“ auf ,,Optionen® klicken, im sich 6ffnenden Fenster ,Anzeige“ auswahlen und das Hakchen
bei ,alle Formatierungszeichen anzeigen® setzen.

Loschen Sie nun zuerst das Textfeld mit dem Titel und danach die Grafik, indem Sie diese Objekte jeweils markieren und die
Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

Danach léschen Sie den verbliebenen Abschnittswechsel (oben), indem Sie diesen markieren und ebenfalls die Entfernen-Taste
(Entf) betatigen.

Mittels ,Doppelklick® auf die Kopf- oder Ful3zeile kbnnen Sie diese nun 6ffnen und die Texte und deren Formatierungen
entsprechend lhren Wiinschen gestalten.

Loschen Sie das Kopfzeilen-Logo wie vorher, indem Sie dieses markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

Ein neues Logo fligen Sie ein, indem Sie in der Leiste ,Einfugen®, Gruppe ,lllustrationen® auf das lcon ,Grafik” klicken und Ihre Datei
auswahlen.

Diese Hinweisseite entfernen Sie, indem Sie (ab dem letzten Seitenumbruch) alles markieren und die Entfernen-Taste (Entf)
betatigen.

Das Dokument ist im Kompatibilitatsmodus (*.doc) zu vorherigen Office-Versionen gespeichert. In der Leiste ,Datei”, konnen Sie das
Dokument durch Betatigen der Schaltflache ,Konvertieren® in das aktuelle Format *.docx umspeichern.
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Hinweis auf geschitzte Abschnitte bei Nutzung als Formular:

Das Dokument ist abschnittsbezogen als Formular geschiitzt, sodass Sie z.B. die Kontrollkésten oder Dropdown-Felder (im Sinne eines
Formulars) am PC direkt anwahlen und ausfillen kdnnen. Es ist kein Kennwort festgelegt.

e Schutz entfernen in MS Office 2003:
Symbolleiste ,Formular® aktivieren und auf das ,Schloss-Symbol* klicken.

e Schutz entfernen in MS Office 2010:
In der Symbolleiste ,Uberprufen das Symbol ,Bearbeitung einschranken® aktivieren. Daraufhin 6ffnet sich das Fenster
.,Formatierung und Bearbeitung®. In diesem Fenster rechts unten auf die Schaltflache ,Schutz aufheben* klicken.

Wollen Sie die integrierte Funktionalitat nicht nutzen, kdnnen Sie die Felder aus der Tabelle einfach entfernen.

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:

(1) Fur vorsatzliche oder grob fahrlassige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber. Dies gilt auch fur Erfallungsgehilfen.

(2) Fur Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschrénkt.

(3) Fdur leichte Fahrlassigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.

(4) Der Lizenzgeber haftet nicht fur Schaden, mit deren Entstehen im Rahmen des Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.

(5) Fur Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden
ware.

(6) Eine Haftung fur entgangenen Gewinn, fir Schaden aus Ansprichen Dritter gegen den Lizenznehmer sowie fur sonstige
Folgeschaden ist ausgeschlossen.

(7) Der Lizenzgeber haftet nicht fir den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools oder Trainings.
(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberthrt.
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