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I. Initiierung des Entwicklungsprojekts 

Bezeichnung: 
(des zu entwickelnden Produkts)       

Produktgruppe:       Artikel-Nr.:       

Anstoß: 
(der Entwicklung durch) 

 Kunde: 
      

 Außendienst: 
      

 Reklamation-Nr.: 
      

Datum:       

 Innovationsvorhaben: 
      

 Sonstiges: 
      

Anforderungen: 
(Entwicklungseingaben, wie z.B. 
terminlich, organisatorisch, EDV-
technisch, behördlich, gesetzlich, 
wirtschaftlich, technisch-
physikalisch) 

L
fd

.-
N

r.
 

*F
/M

/W
 

Beschreibung der Anforderungen 
* F = Festforderung, W = Wunschforderung, M = Mindestforderung Datum 
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Alternativ Bezug zum 
Lastenheft: 
(Dokument, Datum, Nummer) 

      

Risikoanalyse 
durchführen: 
(technische Machbarkeit, 
terminliche Probleme, Recherche 
bestehender Schutzrechte, nicht 
erfüllbare Rechtsvorschriften, 
Verpackung, Entsorgung, 
Registrierung, usw.) 

 ja (Ergebnis der Risikoanalyse):  nein (Begründung): 

            

Freigabe zur 
Umsetzung der 
Entwicklung: 

 ja Begründung: 

 nein       

Entscheidung durch: Name:       Datum:       

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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II. Planung des Entwicklungsprojekts 

Erforderliche Entwicklungstätigkeiten: bis wann: durch wen: 

 Erstellung Pflichtenheft             

 Fertigstellung Konstruktionsunterlagen             

 Herstellung Muster / Prototyp             

 Durchführung der Entwicklungsvalidierung (Tests)             

 Abnahme durch Kunden / interne Freigabe             

 Sonstiges:                   

 Sonstiges:                   

III. Steuerung des Entwicklungsprojekts 

Ggf. erforderliche Freigaben: Nr. / Revision Datum 

(der Freigabe) 
Verantwortlich 

1. Freigabe Pflichtenheft bzw. Konzept                   

2. Freigabe Konstruktionsunterlagen                   

 

Durchgeführte Entwicklungsreviews (Gegenstand des Reviews):    

2.1                         

2.2                         

2.3                         

2.4                         

2.5                         

3. Freigabe Muster / Prototyp                   

4. Freigabe Validierungsbericht                   

5. Freigabe durch Kunden                   

 Interne Freigabe                   

6. Freigabe zur Produktion                   

IV. Tätigkeiten vor Markteinführung / Vertrieb 

Erforderliche Tätigkeiten: bis wann: durch wen: 

 Erstellung technischer Unterlagen             

  Risikoanalyse und -bewertung für das Produkt             

  Bedienungsanleitung             

  Konformitätserklärung             

  Produktdatenblätter             

  Sonstiges:                   

  Sonstiges:                   

 Produktzertifizierung             

 Behördliche Produktfreigabe             

 Sonstiges:                   

 Sonstiges:                   

 

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Hinweise zur Nutzung der Checkliste zur Produktentwicklung 
 
Diese Arbeitshilfe zielt darauf ab, den Prozess der Produktentwicklungsplanung, der die 
technisch orientierte Entwicklung umfasst, bis zur marktreifen Erprobung und Einführung 
neuer Produkte zu koordinieren und zu dokumentieren. Dabei unterstützt sie explizit 
nicht die Planung der monetären und personellen Ressourcen, sondern fokussiert auf 
eine relativ wenig aufwändige Umsetzung der Vorgaben im Sinne der DIN EN ISO 
9001.Die Checkliste ist so konzipiert, dass diese in Kombination mit anderen Hilfsmitteln 
bzw. Werkzeugen angewendet werden kann, wie z.B.: 
 

• Gantt-Diagramm zur Terminplanung 

• Netzdiagramm zur Koordination komplexerer Entwicklungsabläufe 

• Dezidierte Lasten- oder Pflichtenhefte 

• Verifizierungs- oder Validierungspläne 

• usw. 
 
Für einfachere Entwicklungsvorhaben mit geringerer „Entwicklungshöhe“ genügt ggf. 
diese Checkliste zur Planung, Koordination und zum Nachweis der Aktivitäten. 
Komplexere Entwicklungsvorhaben können mit den genannten Hilfsmitteln ergänzt 
werden. 
Zwei wesentliche Anforderungen der DIN EN ISO 9001 beziehen sich auf die Planung 
von Tätigkeiten der Verifizierung und Validierung in einem Entwicklungsprojekt. Diese 
beiden Begriffe werden im Folgenden zum eindeutigen Verständnis detailliert 
abgegrenzt: 
 
Definition Verifizierung: 
Bei der Verifizierung von Produkten wird überprüft, ob das vorliegende 
Entwicklungsergebnis mit den vorgegebenen Spezifikationen übereinstimmt. Definiert ist 
dies in der ISO 9000 als „Bestätigung durch einen objektiven Nachweis, dass 
Anforderungen erfüllt werden“. 
Beispielsweise könnte verifiziert werden, ob für ein Produkt vorgesehene Sensoren die 
erforderlichen Signale an ein Steuergerät senden. 
 
Definition Validierung: 
Bei der Entwicklungsvalidierung wird in der Regel ein realer Prototyp oder ein virtuelles 
Modell auf seine Eignung hin überprüft, die vorgesehenen Nutzungsziele für bestimmte 
Nutzungsszenarien (Anwendungsfälle) zu erfüllen. ISO 9000 formuliert dies so, dass 
„die Bestätigung durch objektiven Nachweis erbracht, dass die Anforderungen für eine 
bestimmte Anwendung oder einen bestimmten Gebrauch erfüllt sind“. 
Die im obigen Beispiel genannten Sensoren müssten bei einer Validierung beweisen, 
dass sie die erforderlichen Signale im gesamten Temperaturbereich liefern, in dem das 
Produkt laut Lastenheft (Anforderungen des Kunden) betrieben werden soll. 
 
Achtung: Die Validierung im Rahmen der Produktentwicklung (Entwicklungsvalidierung) 
darf nicht mit der Validierung des folgenden Herstellungsprozesses (Prozessvalidierung) 
verwechselt werden! Die Prozessvalidierung hat andere Ziele und Inhalte. 

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation: 
 
Um das Tool an Ihre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie (hier am Beispiel der 
Version MS Office 2010 dargestellt) bitte folgendermaßen vor: 
 
1. Aktivieren Sie in der Leiste „Start“, Gruppe „Absatz“ das Symbol „Alle anzeigen“. 

Alternativ können Sie in der Leiste „Datei“ auf „Optionen“ klicken, im sich öffnenden 
Fenster „Anzeige“ auswählen und das Häkchen bei „alle Formatierungszeichen 
anzeigen“ setzen. 

2. Löschen Sie nun zuerst das Textfeld mit dem Titel und danach die Grafik, indem Sie 
diese Objekte jeweils markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betätigen. 

3. Danach löschen Sie den verbliebenen Abschnittswechsel (oben), indem Sie diesen 
markieren und ebenfalls die Entfernen-Taste (Entf) betätigen. 

4. Mittels „Doppelklick“ auf die Kopf- oder Fußzeile können Sie diese nun öffnen und 
die Texte und deren Formatierungen entsprechend Ihren Wünschen gestalten. 

5. Löschen Sie das Kopfzeilen-Logo wie vorher, indem Sie dieses markieren und die 
Entfernen-Taste (Entf) betätigen. 

6. Ein neues Logo fügen Sie ein, indem Sie in der Leiste „Einfügen“, Gruppe 
„Illustrationen“ auf das Icon „Grafik“ klicken und Ihre Datei auswählen. 

7. Diese Hinweisseite entfernen Sie, indem Sie (ab dem letzten Seitenumbruch) alles 
markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betätigen. 

8. Das Dokument ist im Kompatibilitätsmodus (*.doc) zu vorherigen Office-Versionen 
gespeichert. In der Leiste „Datei“, können Sie das Dokument durch Betätigen der 
Schaltfläche „Konvertieren“ in das aktuelle Format *.docx umspeichern. 

 

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen: 
 

(1) Für vorsätzliche oder grob fahrlässige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber. 
Dies gilt auch für Erfüllungsgehilfen. 

(2) Für Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschränkt. 

(3) Für leichte Fahrlässigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den 
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden. 

(4) Der Lizenzgeber haftet nicht für Schäden, mit deren Entstehen im Rahmen des 
Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste. 

(5) Für Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der 
Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden wäre. 

(6) Eine Haftung für entgangenen Gewinn, für Schäden aus Ansprüchen Dritter gegen 
den Lizenznehmer sowie für sonstige Folgeschäden ist ausgeschlossen. 

(7) Der Lizenzgeber haftet nicht für den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools 
oder Trainings. 

(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberührt. 
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Hinweis auf geschützte Abschnitte bei Nutzung als Formular: 
 
Das Dokument ist abschnittsbezogen als Formular geschützt, sodass Sie z.B. die 
Kontrollkästen oder Dropdown-Felder (im Sinne eines Formulars) am PC direkt 
anwählen und ausfüllen können. Es ist kein Kennwort festgelegt. 
 
Schutz entfernen in MS Office 2003: 
Symbolleiste „Formular“ aktivieren und auf das „Schloss-Symbol“ klicken. 
 
Schutz entfernen in MS Office 2010: 
In der Symbolleiste „Überprüfen“ das Symbol „Bearbeitung einschränken“ aktivieren. 
Daraufhin öffnet sich das Fenster „Formatierung und Bearbeitung“. In diesem Fenster 
rechts unten auf die Schaltfläche „Schutz aufheben“ klicken. 
 
 
Wollen Sie die integrierte Funktionalität nicht nutzen, können Sie die Felder aus der 
Tabelle einfach entfernen. 
 


