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Use-NOW Arbeitshilfen = Auswählen – Anpassen – Anwenden
Sofort anwendbare praxisbewährte Arbeitshilfen für Ihr Tagesgeschäft und Optimierung von 
Managementsystemen.

Hintergrund der Arbeitshilfe "Kataster bindende Verpflichtungen"

Nach der DIN EN ISO 14001:2015 muss das Unternehmen alle Themen sowie interessierte Parteien mit ihren 
Anforderungen bestimmen, die für dessen Zweck relevant sind und sich auf die Fähigkeit auswirken, die 
beabsichtigten Ergebnisse des Umweltmanagementsystems zu erreichen. Aus diesen Themen und den damit 
verbundenen Umweltaspekten ergeben sich Verpflichtungen, die für das Unternehmen bindend sind. Bindende 
Verpflichtungen basieren auf rechtlichen Anforderungen oder anderen Anforderungen, die ein Unternehmen 
erfüllen muss. Ein Unternehmen kann sich jedoch auch freiwillig dazu entschließen die Erfüllung anderer 
Anforderungen zu bindenden Verpflichtungen zu erklären.

Anwendung dieser Arbeitshilfe

Diese Arbeitshilfe enthält für die typischen Quellen, aus denen sich bindende Verpflichtungen ergeben können, 
Arbeitsblätter zu deren Erfassung und Handhabung:
- Gesetze und Verordnungen, die bindende Verpflichtungen enthalten
- Genehmigungen und Bescheide von Ämtern, die spezifische bindende Auflagen enthalten
- Bindende Vorgaben der eigenen Branche bzw. des Verbands
- Vertraglich bindende Verpflichtung mit Kunden oder Lieferanten
- Bindende Verpflichtungen, die sich aus Prinzipien des eigenen Unternehmens ergeben

Vorgehensweise

1. Die für das Unternehmen relevanten Umweltaspekte bestimmen und in die Liste Arbeitsblatt "DF" eintragen.
2. Bewertung durchführen, ob der Umweltaspekt bedeutend ist (+ = bedeutend, ++ = sehr bedeutend)
3. Die bindende Verpflichtung mit den Anforderungen an das Unternehmen beschreiben.
4. Das zugeordnete Dokument, d.h. die Quelle der bindenden Verpflichtung auflisten.
5. Risiken bzw. Chancen ermitteln und beschreiben.
6. Den für die Umsetzung der Maßnahmen relevanten Prozess sowie die verantwortliche Rolle benennen.

Ergebnis

Die Ausgefüllte Datei stellt die Grundlage für die zu planenden Maßnahmen zur Umsetzung der bindenden 
Verpflichtungen sowie der Handhabung von Risiken bzw. Nutzung von Chancen dar. Die Spalte "zugeordnetes 
Dokument" enthält typischerweise externe Dokumente. Für diese muss im Sinne der Lenkung externer Dokumente 
sichergestellt sein, dass die aktuellste Version, dort wo sie benötigt wird, verfügbar ist.
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Beispieleinträge

Umweltaspekte / 

Anforderungen

B
e
d
e
u
te

n
d
?

Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich

Gesetze und Verordnungen BL

Abfallerzeugung +++

Trennung der betrieblichen Abfälle:

1.     Papier, Pappe und Karton mit Ausnahme von 

Hygienepapier,

2.     Glas,

3.     Kunststoffe,

4.     Metalle,

5.     Holz,

6.     Textilien,

7.     Bioabfälle (§ 3 Absatz 7 

Kreislaufwirtschaftsgesetz),

8.     weitere Abfallfraktionen, lt. 2 Nummer 1 Buchstabe 

b.

(Gewerbeabfallverordnung - 

GewAbfV)

§ 3 Getrennte Sammlung, 

Vorbereitung zur 

Wiederverwendung und 

Recycling von gewerblichen 

Siedlungsabfällen

Risko: Häufigkeit von 

"Fehlwürfen" unter 5% halten.

Chance: Eindeutige 

Kennzeichnung der Behälter, 

um Verwechslungen zu 

vermeiden.

Logistik L

Boden- und 

Wasserkontamination
++

Einstufung der vorhandenen Stoffe und Gemische in 

Wassergefährdungsklassen, um eine Gefährdung von 

Grund- und Oberflächengewässern bei der Lagerung 

und Handhabung der Stoffe auszuschließen.

Verordnung über Anlagen 

zum Umgang mit 

wassergefährdenden Stoffen 

(AwSV)

Risiko: Falsche Einstufung von 

Gemischen.

Umweltgerechte 

Entsorgung
UMB

Genehmigungen und Bescheide

Freisetzung von Wärme +

Genehmigung eines neuen Notstromaggregats (Datum, 

Aktenzeichen):

Aufzeichnungspflicht über die Fälle, in denen die 

Emissionsgrenzwerte nicht eingehalten wurden, und 

über die diesbezüglich ergriffenen Maßnahmen.

§ 20 Abs. 3 der 44. BImSchV.

Risiko: Fehlerhafte Ablesung 

oder Dokumentation der 

Emissionswerte.

Umweltrelevante 

Infrastruktur
WI

Gewässereinleitung ++

Wasserrechtliche Genehmigung zur Indirekteinleitung 

(Datum, Aktenzeichen). Entscheidungen zum Umgang 

mit wassergefährdenden Stoffen:

Es sind wöchentlich Messungen jeweils im 

Abwasserweg durchzuführen, die den Anforderungen 

der Richtlinie entsprechen.

§ 4 des Bundes-

Immissionsschutzgesetzes 

(BImSchG)

Chance: Nachweise der 

Wasserqualität durch 

Rückstellmuster, falls ein 

anderer Einleiter die Werte 

verfälscht.

Umweltgerechte 

Entsorgung
UMB
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Beispieleinträge

Umweltaspekte / 

Anforderungen
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Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich

Branche und Verband

Emissionen in die Atmosphäre

Verband der Automobilzulieferer:

Erfüllung der in der Branche bewährten Best Practices 

und Unterstützung nationaler und internationaler 

Klimaschutzmassnahmen, -protokolle und -initiativen.

Umweltrichtlinie für 

Lieferanten (Datum)

Chance: Besseres 

Unternehmensimage.

Umweltrelevante 

Steuerung
GF

Kunden und Lieferanten

Rohstoffverbrauch

A-Kunde des Unternehmens:

Nur noch Verwendung von Verpackungsmaterialien auf 

Basis nachwachsender Rohstoffe.

Vertragliche Vereinbarung 

(Datum)

Chance: Nachhaltige Umsätze 

mit diesem Kunden und ggf. 

neue Kunden.

Marketing und 

Vertrieb
V

Eigene Prinzipien

Energieverbrauch ++
Wo verfügbar, werden bei vergleichbaren Kosten immer 

regenerative Energieträger bei der Planung bevorzugt.
Umweltpolitik

Risiko: Abhängigkeit von 

Sonne bzw. Wind.

Umweltrelevante 

Infrastruktur
UMB
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Gesetze und Verordnungen

Umweltaspekte / 

Anforderungen
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Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Gesetze und Verordnungen
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Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Genehmigungen und Bescheide

Umweltaspekte / 

Anforderungen

B
e
d
e
u
te

n
d
?

Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich

Bindende_Verpflichtungen_Kataster.xls (Genehmigungen und Bescheide) - Rev. 1.1 Seite 7 von 17 - 16.06.2020

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Genehmigungen und Bescheide

Umweltaspekte / 

Anforderungen
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(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Branche und Verband

Umweltaspekte / 

Anforderungen
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Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Branche und Verband

Umweltaspekte / 

Anforderungen
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?

Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Kunden und Lieferanten

Umweltaspekte / 

Anforderungen

B
e
d
e
u
te
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d
?

Bindende Verpflichtung
(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Kunden und Lieferanten

Umweltaspekte / 
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(Inhalt)

Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere

Risiken / Chancen

Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Eigene Prinzipien
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Zugeordnetes 
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Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Eigene Prinzipien
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Zugeordnetes 

Dokument (Fundstelle)

Besondere
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Für die Umsetzung 

relevanter Prozess

Verant-

wortlich
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Use-NOW - Hinweise zur Nutzung des Tools:
Sofort anwendbare praxisbewährte Arbeitshilfen für Ihr Tagesgeschäft und Optimierung von 
Managementsystemen.

Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool an Ihre Organisation anzupassen müssen Sie nur die Arbeitsblätter "Titel" und 
"Nutzungsbedingungen" löschen, indem Sie diese mit der rechten Maustaste markieren und "löschen" bestätigen.

Handhabung des Tools:

Die fachliche Handhabung der Arbeitshilfe ist im Arbeitsblatt "Anleitung" beschrieben. 

Leere Formblätter für die relevanten Quellen bindender Verpflichtungen:

Diese Tabellenblätter enthalten leere Templates zur Nutzung. In einigen Zellen sind Formeln hinterlegt, um die 
Eingabe wiederkehrender Daten mit DropDown-Menüs zu vereinfachen. Die Menüs öffnen sich beim Anklicken der 
Felder unter der jeweiligen Überschrift:
- Umweltaspekte / Anforderungen
- Bedeutend?
- Für die Umsetzung relevanter Prozesse
- Verantwortlich
Alle Formeln und Inhalte können verändert werden, um die für das eigene Unternehmen relevanten Einträge zu 
erstellen. (Arbeitsblatt DF).  

Formblatt Beispieleinträge:

Dieses Tabellenblatt enthält ein Beispiel, um die Anwendung der Arbeitshilfe besser zu verdeutlichen. Das 
Tabellenblatt kann gelöscht werden, wenn es nicht benötigt wird.

Arbeitsblatt DF:

Dieses Blatt enthält die in den DropDown-Menüs verwendeten Datenlisten. Sie können die Liste unterhalb der 
Spalte "Werte"  verändern oder erweitern. Die Änderungen werden automatisch in die DropDown-Menüs 
übernommen. Die Spalten "Benutzerdefiniert" sind als Erweiterungsmöglichkeit bereits vordefiniert. Um diese zu 
nutzen ist es nur erforderlich die Gültigkeit anzugeben. Bsp.: Für die 2. freie Datenformatspalte: Menü "Daten", 
"Gültigkeit", Auswahl der Gültigkeitskriterien "Liste" - Eingabe für die Quelle "=Feld2DF". 
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Datenformat-Liste 

Wert Beschreibung Wert Beschreibung Wert Beschreibung Wert Beschreibung Wert Beschreibung

Abfallerzeugung Direkter Umweltaspekt +++ Sehr bedeutender Umweltaspekt Umweltrelevante Entwicklung UM, QM GF Geschäftsführung

Boden- und Wasserkontamination Direkter Umweltaspekt ++ Bedeutender Umweltaspekt Arbeitsvorbereitung QM BL Betriebsleitung

Emissionen in die Atmosphäre Direkter Umweltaspekt + Weniger bedeutender Umweltaspekt Umweltrelevante Beschaffung UM, QM E Leitung Entwicklung

Energieverbrauch Direkter Umweltaspekt Marketing und Vertrieb QM V Leitung Vertrieb
Freisetzung von Wärme Direkter Umweltaspekt Fertigung QM AV Leitung Arbeitsvorbereitung

Gewässereinleitung Direkter Umweltaspekt Logistik QM F Leitung Fertigung

Lieferverkehr Indirekter Umweltaspekt Umweltrelevante Steuerung UM L Leitung Logistik

Lokale Auswirkungen (Gerüche) Direkter Umweltaspekt Umweltgerechte Entsorgung UM UMB Umweltbeauftragter

Rohstoffverbrauch Direkter Umweltaspekt Umweltrelevante Infrastruktur UM, QM WI Leitung Wartung, Instndhaltung

Versiegelung von Flächen Direkter Umweltaspekt

Wasserverbrauch Direkter Umweltaspekt

Biodiversität Indirekter Umweltaspekt

BenutzerdefiniertUmweltaspekte Bedeutend? Relevanter Kernprozess Verantwortlich für die Umsetzung
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Use-NOW - Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:
Sofort anwendbare praxisbewährte Arbeitshilfen für Ihr Tagesgeschäft und Optimierung von 
Managementsystemen.

(1) Für vorsätzliche oder grob fahrlässige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber. Dies gilt auch für 
Erfüllungsgehilfen.
(2) Für Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschränkt.
(3) Für leichte Fahrlässigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.
(4) Der Lizenzgeber haftet nicht für Schäden, mit deren Entstehen im Rahmen des Lizenzvertrags nicht gerechnet 
werden musste.
(5) Für Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der Sorgfaltspflicht entsprechender 
Datensicherung entstanden wäre.
(6) Eine Haftung für entgangenen Gewinn, für Schäden aus Ansprüchen Dritter gegen den Lizenznehmer sowie für 
sonstige Folgeschäden ist ausgeschlossen.
(7) Der Lizenzgeber haftet nicht für den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools oder Trainings.
(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberührt.
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