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» Sofort nutzbar: Auswahlen - Anpassen - Anwenden

* In der Praxis erprobt und bewahrt

» Im Tagesgeschaft sofort anwendbare Hilfsmittel

» Aktuell durch regelmaf3ige Updates



https://know-now.de/shop/arbeitssicherheit/iso-45001/dokumentierte-information-iso-450012018/

Dokumentierte
Tools for Success Information 1SO
45001:2018 '

Erlauterung zur Begrifflichkeit ,,dokumentierte Information*

pokumen N VoOFtellal s dhow=-NOW Usery 2o s

dokumentierte Information, entsprechend den ISO/IEC-Direktiven im Anhang SL
zusammengefasst. Die frihere Unterscheidung in Dokumente (= Vorgabedokumente)

e Freie Nutzung-kostenloserdools‘und ExpertensLinks

gebracht:

o Einrlchtung und Nutzung eines Prepa;/-Kontos
* Dokument& = Aufre hterthI{]ung bz g&ej_enkusrgvon Vorgaben.

e Einsparungen- attraktive -Bonusprogramme

Kostenlos tnd:unverbindlich registrieren unter ™
Abschinitt | Umfang bzy. Inhalte
WWW; KNOV Dt dWVoldBdJidtidh des SGA-Managementsystems muss als

dokumentierte Information verfiigbar sein.

5.2 Die SGA-Politik muss als dokumentierte Information verfiigbar sein.
5.3 Die Verantwortlichkeiten und Befugnisse relevanter Rollen im SGA-

Managementsystem missen zugewiesen und auf allen Ebenen innerhalb der
Organisation bekannt gemacht sowie als dokumentierte Information
aufrechterhalten werden.

6.1.1 Die Organisation muss dokumentierte Information zu Risiken und Chancen
aufrechterhalten.

6.1.2.2 Uber die Methodik und Kriterien zur Bewertung der SGA-Risiken muss

SIe méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Dokumentierte
Tools for Success Information 1SO L

45001:2018

Vergleich Dokumentationsanforderunc en OHSAS 18001:2007 < ISO 45001:2018
Vorgabed SAS umentiert [ die It. ISO
o Ihr Morteil-als Know-NOW. User: -
Abschn. Umfang bzw. Inhalte Abschn. |Umfang bzw. Inhalte

e Freie.Nutzung kostenloser To mmﬁ@;&mmﬁ#ms

e Einrichtl na'und Nutzuna.eines Prepav-Kontos
4.4, a) | APtk der Organisation una45.2. ' 1 Die SGA-PAMK rAUss als dokumentierte

e Einsparungen-durch attraktive'Bonusprogramme

4.4.4, Beschreibung der 5.3 Die Verantwortlichkeiten und Befugnisse
c{, e) Haupt emente des A&G- relevanter Rollen im SGA-Managementsystem
Kostenlos-und-unverbindlich registrieren unter -
Wechselwwkung halb der Organisation bekannt gemacht

sowie als dokumentierte Information

WWW. kﬂ(%ﬁﬁmsdwfb‘iﬁ al.Jfrechter'haltfan werden.

Organisation als notwendig 6.1.1 Die Organisation muss dokumentierte
nfarmatinmn -1 icilean rind honn~ann

eIngestuft hat, um eine effekive !I"F““;LUH ,_Iu RISIKEFora-Charcer
Planung, Durchfiihrung und auirechterhalten.
Kontrolle von Prozessen 6.1.2.2 |Uber die Methodik und Kriterien zur Bewertung
sicherzustellen, die sich auf das der SGA-Risiken muss dokumentierte
Management von A&G-Risiken Information aufrechterhalten und aufbewahrt
beziehen. werden.

6.1.3 Die Organisation muss dokumentierte

Information Uber ihre rechtlichen
Verpflichtungen und anderen Anforderungen
aufrechterhalten und aufbewahren.

6.2.2 Die Organlsatlon muss dokumentlerte

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Dokumentierte
Tools for Success Information ISO
45001:2018 '
Ergénzende Hinweise zur OHSAS 18001:2007:

Diese for Vestl mte Ilen V rfahren ei 6W verW|rkI|chen und
aufrecht Ifal S nOW r\zlu fj

4.3.1 Verfahren zur standigen Gefahrdungl_ rkennung Risikobeurteilung und

e Freie Nmswwgdk@st ools und Experten-Links
Verfah htIthIht d andege A&G-
. Eunruc%tu%agéﬂa%aﬁ&fuﬁ“ g eines:Prepay-Kontos i v«

e Einsparungen. dur %@U@@M@ﬁgawp&@g@m@@.gm

Aufgaben und Verantwortlichkeiten sowie mogliche Folgen eines Abweichens

KO%tZ%QI§)$ ?en urmmomglljln |on %Erl’-lllkea on m| 1:ektoren und

Annahme, Dokumentation und Beantwortung relevanter AuBerungen

WWW. knmrv&wwrd%/!om | >
ung und Beratung durch die Beschéftigten.

4 4.5 Verfahren zur Lenkung von A&G Dokumenten.

4.4.6 Verfahren, um Situationen zu regeln, in denen das Fehlen dokumentierter
Verfahren zu Abweichungen von der A&G-Politik und ihren Zielsetzungen fiihren
konnte.

4.4.7 Verfahren um potenzielle Notfallsituationen zu ermitteln und auf solche
Notfallsituationen zu reagieren.

4.5.1 Verfahren zur regelmaRigen Uberwachung und Messung der A&G-Leistungen.

4.5.2.1 Verfahren zur regelméaiRigen Bewertung der Einhaltung der einschlagigen
rechtlichen Verpflichtungen.

4.5.2.2 Verfahren zur regelméaRigen Bewertung der Einhaltung anderer Anforderungen,

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Umstleg auf die DIN EN ISO 45001 weiter Bestand haben.
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Dokumentierte
Tools for Success Information ISO
45001:2018
Erganzende Hinweise zur DIN EN ISO 45001:2018:
Diese foygder ten Ste\zl den d%\m rW|rkI|chung und
Aufrecht V%Htuﬁz S&I‘Sn N nh; S1isystem:
54 Die Organisation muss die Prozesse festleien umsetzen und aufrechterhalten

) Frele Nutwm?atkroscteqrﬂ@sene wund EXp erten Links
1. Fortlauf ktive Prozesse zur Er ittlung von ahrd
e Einrichtung-und-Nufzung eines Pre ayCK

. Elngﬁﬁrﬁﬁﬁﬁﬁﬁmﬂﬁﬂﬂﬂﬁ Banuspr ﬁﬁiémﬂiﬁ dung

mit dem SGA-Managementsystem zu bestimmen und bewerten.

Kogt@ﬁlgéﬁmzpmng de QﬁA Lelgung un?%ngmﬁn -

Verbesserung des SGA- Managementsystems zu bewerten.
:kn@vqn;ﬁ@mprd@f @qusse festlegen, umsetzen und aufrechterhalten, um
ungen und andere Anforderungen zZu bestlmmen
kommuniziert werden und wie Dlesen Rechnung zu tragen ist.

7.4.1 Die Organisation muss die notwendigen Prozesse fir die interne und externe
Kommunikation in Bezug auf das SGA-Managementsystem festlegen, umsetzen
und aufrechterhalten.

8.1.1 Die Organisation muss die Prozesse zur Erfullung der Anforderungen des SGA-
Managementsystems planen, durchfiihren, steuern und aufrechterhalten.
8.1.2 Die Organisation muss Prozesse zur Beseitigung von Gefahren und

Verringerung von SGA-Risiken festlegen, umsetzen und aufrechterhalten, indem
sie folgende eine Mal3nahmenhierarchie anwendet.

SI€ méchten sich tiber dieses und weitere TOO I S
informieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Informatlon aufrechtzuerhalten ist.
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Dokumentierte
Tools for Success Information 1SO
45001:2018 '

Dokumentierte Information die It. DIN EN ISO 45001:2018explizit als Nachweis

azbamEN/orteil als Know-NOW User:

Abschnitt | Umfang bzw. Inhalte
Uberd|eli/léthod| und Kriterien zu ewertlu gder S iken mus,

.6.1.2.
e Freie ﬁutzrumgn @&Em 00ls Xepmehrfen Links
¢ EI nﬁéhtu 1 ge Qfﬁg ngen un an er rderun%g!?llﬁ Iten und attgwahren

e Einsparur g&drbahﬂalibhhdls@bkbuﬁbhcibwHomwﬂbéhwlmbhl]rldIIFane

zu deren Erreichung aufrechterhalten und aufbewahren.

Kostenlos mg:yaufbemﬂﬂm registrierencunterwes de
WWW4kn O\"\E_ﬁmﬁém rwf;iiigg;urpbeeﬁzﬂ,r edr:).kumentierte Information als

8.1.1,C) Die Organmisation muss SICNerSIENen, 0ass Sie ... GOKUMENUErte MTormation im
notwendigen Umfang aufrechterhalt und aufbewahrt, so dass darauf vertraut werden
kann, dass die Prozesse wie geplant durchgefihrt wurden.

8.2 Die Organisation muss dokumentierte Information zu den Prozessen und zu den
Notfallplanen aufrechterhalten und aufbewahren.
9.11 Die Organisation muss angemessene dokumentierte Information aufbewahren:
e als Nachweis der Ergebnisse der Uberwachung, Messung, Analyse und
Leistungsbewertung,

o Uber die Wartung, Kalibrierung oder Priifung der Messgerate.

9.1.2 D|e Orgamsatlon muss dokumentlerte Information zu den Ergebnissen der

SI€ maéchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Dokumentierte
Tools for Success Information 1SO |

45001:2018

Vergleich Dokumentationsanforderunqen OHSAS 18001:2007<14001:2018

Nachweisgoku umentierte atign, die It. ISO 45001:2018
o0 - theMorteil-als Know-NOW User:

Abschn.|Umfang bzw. Inhalte Abschn. |Umfang bzw. Inhalte

e Freie'Nutzliig Kostenloser Tools und Experten-Links

o von Schutzmalf3n hR(i aufrechterhalten und awewahr Werden
e Einrichtuno und -Nutzuna eines Prepav-|
R 13" " Die Organidtion rduss doR’mennerte Information

e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

aufbewahren.

Kostenlos und unverbindlich registrieren-unter

deren Erreichung aufrechterhalten und

5 _.© aufbewahren.
www.know-now.de/[oin
4272 Ausbildung, Schulung oder 7.2 Die Organisation muss angemessene
Erarnruny UORKOTTETE e ITHOMTTation ais INaCHwWers Uer

Kompetenz aufbewahren.

7.4.1 Die Organisation muss, soweit angemessen,
dokumentierte Information als Nachweis fir ihre
Kommunikation aufbewahren.

4.4.4, e) |Dokumente, einschlief3lich der 8.1.1,c) |Die Organisation muss sicherstellen, dass sie ...
Aufzeichnungen, die die dokumentierte Information im notwendigen
Organisation als notwendig Umfang aufrechterhalt und aufbewahrt, so dass
eingestuft hat, um eine effektive darauf vertraut werden kann, dass die Prozesse
Planung, Durchftihrung und Kontrolle wie geplant durchgeftihrt wurden.

von Prozessen sicherzustellen, die
sich auf das Management von A&G-

SIe méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Anforderugen, zu denen sich die
Organisation verpflichtet hat
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Dokumentierte - :
Tools for Success Information 1SO i ‘

45001:2018

Vergleich Dokumentationsanforderungen OHSAS 18001:2007<14001:2018
Nachweisdokumente, die It. OHSAS |[Dokumentierte Information, die It. ISO 45001:2018

18001 zu ﬂstellen ;lnd Zu Ienlien S||nd explizit aufzubewahren jst
4531 EHWEMOT l,El 1 Alo ]l% Now OrEgtéN Husuﬁﬁ]tierte Information

Vorfalluntersuchungen aufbewahren, als Nachweis:
« der Art der Vorfalle oder Nichtkonformitaten

e Freie Nutzung kostenloser Toolgg‘y][;’ce!‘*Exﬁé?‘TEnielfifﬂks
e Einrichtufig’ (irid"'Nitzung eines RPrépay-Kontos! "~ .-

irksamkeit.

e Einsparunaen durch attraktive Bonusproagramme
55 ntspréchende Auditaufzeichnungen [9.2.2, ) |Die Organisation muss dsRumentierte Information

zu den internen Audits. als Nachwe|s der Verwirklichung _des _
Kostenlos und unverbindlich registrieren unter™ "
Aufzeichnungen der Bewertungen (9.3 Die Organisation muss quumentierte Information
WWW.Know-riow.de/] join A oA
10.3 Die Organisation muss die Eignung,

Angemessenheit und Wirksamkeit ihres SGA-
Managementsystems fortlaufend verbessern
durch ... das Aufrechterhalten und Aufbewahren
dokumentierter Information als Nachweis der
fortlaufenden Verbesserung.

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Dokumentierte
Tools for Success Information 1SO

45001:2018

Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool an Ihre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie (hier am Beispiel der
Version MS Office 2010 dargestellt) bitte folgendermal3en vor:

1. Aktivieren Sie in der Leiste ,Start®, Gruppe ,Absatz“ das Symbol ,Alle anzeigen®.
Alternativ kbnnen Sie in der Leiste ,Datei“ auf ,Optionen® klicken, im sich 6ffnenden
Fenster ,Anzeige“ auswahlen und das Hakchen bei ,alle Formatierungszeichen
anzeigen” setzen.

2. Loschen Sie nun zuerst das Textfeld mit dem Titel und danach die Grafik, indem Sie
diese Objekte jeweils markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

3. Danach léschen Sie den verbliebenen Abschnittswechsel (oben), indem Sie diesen
markieren und ebenfalls die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

4. Mittels ,Doppelklick auf die Kopf- oder Ful3zeile kénnen Sie diese nun 6ffnen und
die Texte und deren Formatierungen entsprechend lhren Winschen gestalten.

5. Lo6schen Sie das Kopfzeilen-Logo wie vorher, indem Sie dieses markieren und die
Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

6. Ein neues Logo fugen Sie ein, indem Sie in der Leiste ,Einfligen®, Gruppe
Jllustrationen® auf das Icon ,Grafik” klicken und lhre Datei auswahlen.

7. Diese Hinweisseite entfernen Sie, indem Sie (ab dem letzten Seitenumbruch) alles
markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

8. Das Dokument ist im Kompatibilitatsmodus (*.doc) zu vorherigen Office-Versionen
gespeichert. In der Leiste ,Datei“, konnen Sie das Dokument durch Betatigen der
Schaltflache ,Konvertieren® in das aktuelle Format *.docx umspeichern.

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:

(1) Fur vorsatzliche oder grob fahrlassige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber.
Dies gilt auch fur Erfallungsgehilfen.

(2) Fur Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschrénkt.

(3) Fur leichte Fahrlassigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.

(4) Der Lizenzgeber haftet nicht fir Schaden, mit deren Entstehen im Rahmen des
Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.

(5) Fur Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der
Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden wére.

(6) Eine Haftung fur entgangenen Gewinn, fir Schaden aus Anspriichen Dritter gegen
den Lizenznehmer sowie fur sonstige Folgeschéden ist ausgeschlossen.

(7) Der Lizenzgeber haftet nicht fir den wirtschatftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools
oder Trainings.

(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberinhrt.
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