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Datenschutz Basiswissen

https://know-now.de/shop/gesetz-und-recht/datenschutzrecht/datenschutz-basiswissen-kurzschulung/
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(1) Für vorsätzliche oder grob fahrlässige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber. Dies gilt 
auch für Erfüllungsgehilfen.

(2) Für Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschränkt.
(3) Für leichte Fahrlässigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den vertragstypischen, 

vorhersehbaren Schaden.
(4) Der Lizenzgeber haftet nicht für Schäden, mit deren Entstehen im Rahmen des 

Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.
(5) Für Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der Sorgfaltspflicht 

entsprechender Datensicherung entstanden wäre.
(6) Eine Haftung für entgangenen Gewinn, für Schäden aus Ansprüchen Dritter gegen den 

Lizenznehmer sowie für sonstige Folgeschäden ist ausgeschlossen.
(7) Der Lizenzgeber haftet nicht für den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools oder 

Trainings.
(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberührt.

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen
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Hinweise zur Anpassung der Präsentation:
Um das Tool an Ihre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie
(hier am Beispiel der Version MS Office 2010 dargestellt) bitte folgendermaßen vor:

1. Löschen Sie nicht gewünschte Folien, indem Sie in der Leiste „Präsentationsansichten“ 
„Normal“ anklicken und die zu löschende Folien (linke Spalte) mit der rechten Maustaste 
markieren und aus dem Kontextmenü „Folie löschen“ wählen.

2. In der Leiste „Ansicht“, Gruppe „Masteransichten“ und „Folienmaster“ können Sie den 
Folienmaster öffnen und das Design der Folien entsprechend Ihren Wünschen gestalten.

3. Das Logo löschen Sie, indem Sie es markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betätigen.

4. Ein neues Logo fügen Sie über die Menüpunkte „Einfügen“ - „Grafik“ - “aus Datei“ ein.

5. Alternativ zum Löschen der nicht benötigten Folien können Sie diese in der Präsentation 
ebenso verbergen, indem Sie diese in der Folienansicht (linke Spalte) mit der rechten 
Maustaste markieren und aus dem Kontextmenü „Folie ausblenden“ wählen. 
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Hinweise zur Vorführung der Präsentation:
Viele der Folien besitzen eine Animation. Diese können Sie verändern, indem Sie in der Leiste 
„Animationen“, Gruppe „erweiterte Animation“ den Button „Animationsbereich“ auswählen. 
Zur Vorführung der Präsentation genügt alternativ die Taste „F5“.
Hinweis: Unter „Bildschirmpräsentation“ - „Bildschirmpräsentation einrichten“ können Sie durch Aktivieren des Feldes „Präsentation ohne 
Animation“ diese Option ausschalten.

Hinweise zum Ausdruck von Unterlagen:
Sie können die Unterlagen in unterschiedlicher Form zur Verfügung stellen:

• Folienausdruck
(Dargestellt wird nur der Folieninhalt, jeweils eine Folie pro Seite)

• Handzettel
(Dargestellt wird nur der Folieninhalt. Die Anzahl der Folien pro Seite ist im Druckmenü definierbar)

• Notizseite
(Dargestellt wird der Folieninhalt auf der Hälfte der Seite, jeweils eine Folie pro Seite. Zusätzlich wird der Erläuterungstext des 
Notizfeldes unterhalb der Folien wiedergegeben)

• Gliederungsansicht 
(Dargestellt werden die Folien als Symbol und die Folienüberschriften)



Trainerleitfaden

Zeitbedarf (ca.)

1. Rechtsgrundlagen und Einführung 26 Folien 130 min.

2. Kunden und Lieferanten 05 Folien 25 min.

3. Datenschutz am Arbeitsplatz 12 Folien 60 min.

4. Datenschutz in der Personalverwaltung 08 Folien 40 min.

5. Der Betriebsrat 02 Folien 10 min.

6. Aus der Praxis 03 Folien 15 min.

Summe (netto): 280 min.
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So finden Sie den richtigen Zugang …

… zum Thema 
Datenschutz



Datenschutz Basiswissen
Grundlagen des Datenschutzes für Mitarbeiter

01.09.2020

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Seminarinhalt und -überblick

Teil 1 – Einführung und Rechtsgrundlagen

Teil 2 – Kunden und Lieferanten

Teil 3 – Datenschutz am Arbeitsplatz

Teil 4 – Datenschutz in der Personalverwaltung

Teil 5 – Der Betriebsrat

Teil 5 – Aus der Praxis
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz Basiswissen

Teil 1 - Einführung und Rechtsgrundlagen
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Rechtsgrundlagen
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• Art. 8 Abs. 1 Grundrechte Charta:
Jede Person hat ein Recht auf Schutz ihrer personenbezogenen Daten.

• Art. 7 und 8 Abs. 1 der Europäischen Menschenrechtskonvention
Vertraulichkeit der Kommunikation; Recht auf informationelle 
Selbstbestimmung

• BDSG: seit 1977

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Rechtsgrundlagen
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• Europäische Datenschutzgrundverordnung (EU DSGVO)
→ in Kraft getreten am 25.05.2018

• Bundesdatenschutzgesetz (BDSG neu)

• Sowie zahlreiche weitere Gesetze, die den Umgang mit 
personenbezogenen Daten regeln

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Rechtsgrundlagen
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Gesetz Abkürzung Artikel / Paragraf Inhalt

Abgabenordnung AO §§ 2a; 19; 29b,c; 30-32; 78 Verarbeitung personenbezogener Daten durch die Finanzbehörde

Altersteilzeitgesetz AltTZG §§ 1-16

Arbeitnehmer-Entsendegesetz AEntG §§ 1-25 Umgang mit entsandten Arbeitnehmern

Arbeitnehmerüberlassungsgesetz AÜG §§ 1-20

Aufenthaltsgesetz AufenthG §§ 77-78; 86-91 Umgang mit personenbezogenen Daten von Ausländern

Aufstiegsfortbildungsfördergesetz AFBG § 21 Auskunftspflicht

Berufsbildungsgesetz BBiG §§ 87-88 Erhebungen

Bundeselterngeld- und Elternzeitgesetz BEEG § 9 Auskunftspflicht

Betriebsverfassungsgesetz BetrVG §§ 1-5; 74-121 Allgemeine Bestimmungen zur Mitbestimmung von Mitarbeitern

Datenerfassungs- und übermittlungsverordnung DEÜV §§ 1-42 Meldepflichten des Arbeitgebers

Einkommensteuergesetz EStG §§ 38-42 Auskunfts- und Meldepflichten in Bezug auf die Einkommens- und Lohnsteuer

Entgeltfortzahlungsgesetz EntgFG §§ 1-13 Regelt die Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall

Freizügigskeitsgesetz FreizügG/EU §§ 1-15 Einreise und Aufenthalt von anderen EU Bürgern

Heimarbeitsgesetz HAG §§ 1-9; 15; 23; 28 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Schwarzarbeitsbekämpfungsgesetz SchwarzArbG §§ 1-7 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Sozialgesetzbuch II SGB §§ 1; 50-52; 56-63 Grundsicherung für Arbeitssuchende

Sozialgesetzbuch III SGB §§ 39; 394-398 Arbeitsförderung

Sozialgesetzbuch IV SGB §§ 18f-h; 28; 111 Gemeinsame Vorschriften für die Sozialversicherung

Sozialgesetzbuch V SGB §§ 198-199; 307 Gesetzliche Krankenversicherung

Sozialgesetzbuch VI SGB §§ 147-152 Gesetzliche Rentenversicherung

Sozialgesetzbuch VII SGB
§§ 165-166; 191-193; 199; 201-203; 206-
211 Gesetzliche Unfallversicherung

Sozialgesetzbuch IX SGB §§ 80-84 Rehabilitation und Teilhabe behinderter Menschen

Sozialgesetzbuch X SGB § 78 Sozialverwaltungsverfahren und Sozialdatenschutz

Fürsorgepflicht des Arbeitgebers

Gesetz Abkürzung Artikel / Paragraf Inhalt

Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz AGG vollumfänglich

Arbeitsmedizinische Vorsorgeverordnung ArbMedVV vollumfänglich Auskunfts- und Erklärungspflichten

Arbeitsschutzgesetz ArbSchG §§ 1-3; 6; 8; 11-12; 22-23 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Arbeitssicherheitsgesetz ASiG §§ 1; 3; 6; 9-13 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Arbeitszeitgesetz ArbZG §§ 1-2; 16; 21a

Arbeitsstättenverordnung ArbStättV §§ 1-3; 6

Betriebssicherheitsverordnung BetrSichV §§ 1-2; 12-13; 19 Verwendung von Arbeitsmitteln

Berufskrankheiten-Verordnung BKV §§ 1; 3-4 Auskunfts- und Erklärungspflichten

DGUV Vorschrift 1 DGUV 1 §§ 1-10; 24 Grundsätze der Prävention

Fahrerlaubnisverordnung FeV §§ 1-3; 23 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Gefahrstoffverordnung GefStoffV §§ 1-2; 6; 14; 18 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Gendiagnostikgesetz GenDG §§ 1-4; 19-21; 25-26 Voraussetzung und Verwendung genetischer Untersuchungen

Infektionsschutzgesetz IfSG §§ 1-3; 6-10; 42-43 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Jugendarbeitsschutzgesetz JArbSchG vollumfänglich

Mutterschutzgesetz MuSchG §§ 1-8; 19 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Nachweisgesetz NachwG §§ 1-5 Vertragliche Voraussetzungen für Arbeitsverhältnisse

Sozialgesetzbuch VII SGB §§ 8-9; 14-24; 191-193; 209 Gesetzliche Unfallversicherung

Straßenverkehrsgesetz StVG §§ 21; 45; 63a-b Fahren ohne Fahrerlaubnis

Straßenverkehrs-Zulassungsverordnung StVZO § 31a Fahrtenbuch

Kommunikation und IT-Sicherheit im Unternehmen

Gesetz Abkürzung Artikel / Paragraf Inhalt

EU Privacy Richtlinie Art. 5 Absatz 3 Speicherung von Daten

Postdienste-Datenschutzverordnung PDSV vollumfänglich Schutz personenbezogener Daten der am Postdienst Beteiligten

Postgesetz PostG §§ 4; 39-42 Postgeheimnis

Telekommunikationsgesetz TKG §§ 1; 3; 88; 91-115 Fernmeldegeheimnis

Telemediengesetz TMG §§ 1-16 Anbeiten elektronischer Informations- und Kommunikationsdienst

Geschäftsbeziehungen

Gesetz Abkürzung Artikel / Paragraf Inhalt

Abgabenordnung AO §§ 138; 143-147; 154; 193-211; 395 Buchführung, Prüfung durch Finanzbehörden

Aktiengesetz AktG § 91 Buchführung  

Außenwirtschaftsgesetz AWG §§ 11-12; 23-27 Melde- und Auskunftspflicht

Bürgerliches Gesetzbuch BGB §§ 126; 305-307; 312 Rechtsform, Schuldverhältnisse

Gefahrgutbeförderungsgesetz GGBefG §§ 1-2; 9 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Genossenschaftsgesetz GenG §§ 1; 25; 30; 151 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Gewerbeordnung GewO §§ 4; 14; 29; 139b; 150 Grenzüberschreitende Dienstleistungserbringung; Anzeige- und Auskunftspflicht

Handelsgesetzbuch HGB §§ 238-239; 257-258; 339 Buchführung, Aufbewahrungspflicht; Offenlegung

Luftsicherheitsgesetz LuftSiG §§ 1; 6-10 Schutz vor Angriffen auf die Sicherheit; Auskunfts- und Anzeigepflicht

Sicherheitsüberprüfungsgesetz SÜG vollumfänglich Überprüfung von Personen mit sicherheitsempfindlichen Tätigkeiten

Urherberrechtsgesetz UrhG §§ 4; 55-56; 87; 101; 108; 127 Auskunfts- und Erklärungspflichten

Wettbewerbsgesetz UWG §§ 1-11; 17-20 Erlaubte und nicht erlaubte Wertung

Versicherungsvertragsgesetz VVG §§ 31-32; 202; 213 Auskunftspflicht Versicherungsnehmer und Versicherer

Abgabenordnung

Einkommensteuergesetz

Sozialgesetzbuch

Kunsturhebergesetz

Grundgesetz

Mutterschutzgesetz

Postgesetz

Personalausweisgesetz

Handelsgesetzbuch

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Einführung
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Inhalt und Ziele der DSGVO:
• Schutz der Grundrechte und insbesondere Recht auf Schutz 

personenbezogener Daten

• Freier Verkehr personenbezogener Daten in der Union

• Besonderer Schutz für Kinder und besondere Kategorien personen-
bezogener Daten

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Einführung
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Anwendungsbereich:
• Für jedes Unternehmen, das personenbezogene Daten von 

Bürgern der EU verarbeitet (= Marktortprinzip)

• Der Standort des Unternehmens spielt keine Rolle

• Nicht für private Verarbeitung

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Einführung
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• Die Regelungen gelten für die ganz oder teilweise automatisierte 
Verarbeitung personenbezogener Daten.

• Eine elektronische Verarbeitung ist dabei keine Voraussetzung!

• Gesetzliche Geheimhaltungspflichten oder Berufs-
/Amtsgeheimnisse bleiben unberührt.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Einführung
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Was sind personenbezogene Daten?

• Einzelangaben über persönliche oder sachliche Verhältnisse einer 
bestimmten oder bestimmbaren natürlichen Person

• Alle Daten, die zur Identifizierbarkeit einer Person beitragen

• Reine Firmeninformationen fallen nicht unter den Datenschutz 

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Einführung
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Beispiele:
• Name, Adresse, Kontaktdaten

• Foto

• Vertragsdaten, Lohn- und Gehaltsdaten, Aus- und 
Fortbildungsdaten

• Bankdaten

• Standort, IP Adresse

• Gesundheitsdaten

• Kundenstammdaten

• Lieferantendaten

• etc.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Einführung
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Verarbeiten von personenbezogenen Daten

= Tätigkeiten mit oder ohne Hilfe automatisierter Verfahren

Erheben, Erfassen, Speichern, Anpassen, Verändern, Auslesen, 
Verwenden, Offenlegen etc.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Einführung
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Verbot mit Erlaubnisvorbehalt

Es ist grundsätzlich verboten, personenbezogene Daten zu 
verarbeiten, außer es liegt eine Erlaubnis vor.

Verarbeitung nur rechtmäßig, wenn
• Einwilligung
• Vertragserfüllung / Durchführung vorvertraglicher Maßnahmen
• Rechtliche Verpflichtungen des Verantwortlichen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Grundsätze der Verarbeitung
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Art. 5 DSGVO

• Rechtmäßigkeit

• Verarbeitung nach Treu und Glauben

• Zweckbindung

• Integrität und Vertraulichkeit

• Datenminimierung und Speicherbegrenzung

• Aktualität und Richtigkeit der Daten

• Rechenschaftspflicht

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Rechtsgrundlagen für die Verarbeitung
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Art. 6 DSGVO

• (freiwillige) Einwilligung

• Vertrag oder vorvertragliche Maßnahmen

• Erfüllung einer rechtlichen Verpflichtung

• Erfüllung lebenswichtiger Interessen

• Wahrnehmung einer Aufgabe im öffentlichen Interesse

• Wahrung berechtigter Interessen des Verantwortlichen, sofern 
schutzwürdige Interessen des Betroffenen nicht überwiegen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Formelle Anforderungen an die Eine Einwilligung
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Eine Einwilligung muss

• freiwillig erfolgen
• verständlich verfasst sein
• von anderen Sachverhalten getrennt werden
• einen Hinweis auf das Widerrufsrecht enthalten
• einen Hinweis auf die Art der Daten, die verantwortliche Stelle 

und die Zwecke der Verarbeitung enthalten
• nachgewiesen werden können (konkludente Handlung nicht

ausreichend!)

→Empfehlung: Eine Einwilligung sollte schriftlich erfolgen.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Rechtsgrundlagen für die Verarbeitung
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Rechtsgrundlagen für die Verarbeitung
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Übermittlung von personenbezogenen Daten in das Ausland
• In Staaten der EU / EWR: analog Inland

• In Drittstaaten:
- mit Angemessenheitsbeschluss (Art. 45 DSGVO)
- wenn geeignete Garantien bestehen (Art. 46 Abs. 2 DSGVO)
- wenn innerhalb einer Unternehmensgruppe verbindliche

interne Datenschutzvorschriften gelten (Art. 47 DSGVO)
- Erfordernis einer ausdrücklichen Einwilligung und Information

über die Risiken

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Rechtsgrundlagen für die Verarbeitung

Zweckbindung und Verarbeitung zu anderen Zwecken
(Art. 6 Abs. 4 DSGVO)
Eine Verarbeitung zu anderen Zwecken ist nur zulässig,

• wenn der Betroffene eingewilligt hat, oder

• wenn die Verarbeitung mit demjenigen Zweck vereinbart ist, für 
den die Daten ursprünglich erhoben wurden.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz im Geschäftsalltag

Datenschutz Basisschulung26 01.09.2020

Personenbezogene Daten besonderer Kategorie:
• Rasse / ethnische Herkunft
• Religion und Weltanschauung
• Gewerkschaftszugehörigkeit
• Genetik und Biometrik
• Gesundheitsdaten und sexuelle Orientierung

Die Verarbeitung dieser personenbezogenen Daten ist gem. Art. 9 Abs. 1 
DSGVO grundsätzlich untersagt, wenn nicht ein Ausnahmetatbestand 
nach Art. 9 Abs. 2 bis 4 DSGVO, eine Einwilligung oder eine andere 
Rechtsgrundlage vorliegt.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Pflichten des Verantwortlichen
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Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM´s):

• Einsatz geeigneter technischer und organisatorischer 
Maßnahmen zur Sicherstellung und Nachweisführung der 
Verarbeitung nach den Vorschriften der DSGVO

• Sicherstellung der Einhaltung der Vorschriften

• Regelmäßige Prüfung und ggf. Aktualisierung

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Pflichten des Verantwortlichen
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Beispiele von TOM´s:
• Anonymisierung

• Pseudonymisierung

• Verschlüsselungen

• Zutritts-, Zugangs- und Zugriffsbeschränkungen

• Datenschutzfreundliche Voreinstellungen

• Weitergabekontrolle

• Datensicherungen

• Benutzer- und Rechtekonzepte

• Eingabekontrollen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Pflichten des Verantwortlichen
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Die Auftragsverarbeitung (Art. 28 DSGVO)

Der Auftragsverarbeiter ist eine natürliche oder juristische 
Person, Behörde oder Einrichtung, die personenbezogene 
Daten im Auftrag des Verantwortlichen verarbeitet. 

Der Auftragsverarbeiter führt auf Weisung des 
Verantwortlichen eine Verarbeitung durch und kann den Zweck 
und die Art der Verarbeitung nicht beeinflussen.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Pflichten des Verantwortlichen
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Die Auftragsverarbeitung (Art. 28 DSGVO)

• Vertrag zur Erbringung der Dienstleistungen erforderlich

• Informationspflicht der Betroffenen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Rechte von Betroffenen
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• Information

• Auskunft

• Berichtigung

• Löschung

• Einschränkung

• Übertragbarkeit

• Widerspruch

• Beschwerde bei der Aufsichtsbehörde

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Konsequenzen bei Nichteinhaltung
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Die DSGVO sieht empfindliche Strafen vor:

• Bis zu 20 Mio. € oder 4% des konzern-/weltweiten 
Jahresumsatzes des Vorjahres – je nachdem, welcher Wert höher 
ist.

• Weitere Sanktionen sind durch Mitgliedsstaaten zu definieren.

• Vorsätzlicher Verstoß kann zusätzlich einen Straftatbestand 
darstellen.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Der Datenschutzbeauftragte
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Art. 37 DSGVO i.V.m. § 38 Abs. 1 Satz 1 BDSG n.F.:

Ein Datenschutzbeauftragter ist zu benennen, wenn in der Regel 
mehr als 20 Personen mit der Verarbeitung personenbezogener 
Daten betraut sind.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Der Datenschutzbeauftragte
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Aufgaben des Datenschutzbeauftragten:

• Beratung der Geschäftsleitung oder der Mitarbeiter

• Überwachung innerhalb der Organisation

• Schulung der Mitarbeiter

• Kontakt und Ansprechpartner für Betroffene und Behörden

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz Basiswissen

Teil 2 - Kunden und Lieferanten
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Verarbeitung von Kunden- und Lieferantendaten
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• Zum Zeitpunkt der Verarbeitung muss entweder eine Einwilligung 
vorliegen, eine Rechtsgrundlage oder ein berechtigtes Interesse 
gegeben sein.

• (Spätestens) zum Zeitpunkt der Verarbeitung muss der Betroffene 
informiert werden.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Adressgewinnung
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• Werden Adressen zugekauft oder aus Quellen Dritter genutzt, so 
muss die Information der Betroffenen die beabsichtigte 
Nutzungsart enthalten.

• Werbung per Telefon, Fax oder Mail erfordert eine Einwilligung.

• Unter Umständen muss eine neue Information der Betroffenen 
erfolgen.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Werbung an Bestandskunden

Datenschutz Basisschulung38 01.09.2020

• Der Zweck muss in der Information bzw. Einwilligung explizit 
enthalten sein.

• Bei Zweckänderung muss der Betroffene informiert werden.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Übermittlung an Dritte für Werbezwecke
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= grundsätzlich „berechtigtes Interesse“

• muss für den Betroffenen erwartbar sein
• Betroffene müssen bei der Erhebung informiert worden sein
• Betroffene müssen über das Widerrufsrecht informiert worden 

sein

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz Basiswissen

Teil 3 - Datenschutz am Arbeitsplatz
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Nutzung von Kommunikationseinrichtungen

Sofern der Arbeitgeber eine private Nutzung erlaubt, gilt:
• Der Arbeitgeber wird zum Anbieter von 

Telekommunikationsdiensten.
• Die Einsicht in betriebliche Korrespondenz ist nicht erlaubt.
• Kein Filtern von Spam erlaubt.
• Keine Archivierung von privaten Mails erlaubt.

Bei Verbot der privaten Nutzung sind Überwachungsmaßnahmen im 
berechtigten Interesse des Arbeitgebers unter Berücksichtigung des 
schutzwürdigen Interesses der Betroffenen zulässig.
Die Einhaltung muss regelmäßig kontrolliert werden.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Nutzung von Kommunikationseinrichtungen

Empfehlung:
• Der Arbeitgeber sollte die private Nutzung von E-Mail und Telefon 

untersagen und dies auch schriftlich festhalten.

Nur so kann er gewährleisten, dass er Einblick in die betriebliche 
Korrespondenz verlangen oder nehmen kann und z.B. bei 
Abwesenheiten ein Einblick in ein Postfach erlaubt ist.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Intranet, Mitarbeiterzeitung, schwarzes Brett:

• Fotos 
→ Die Vorstellung neuer Mitarbeiter ist zulässig; die 
Veröffentlichung von Fotos jedoch nur mit Einwilligung.

• Geburtstagsliste
→ Offenlegung nur mit Einwilligung

• Offenbarung von Prüfungen / Prüfungsergebnissen
→ Offenlegung nur mit Einwilligung

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Passwörter:

• Mindestlänge

• Speicherung

• Änderungsintervalle

• Weitergabe

• Notieren von Passwörtern

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Versand und Inhalt von E-Mails:

• Kein ungesicherter Versand von vertraulichen 
Informationen, ggf. Daten verschlüsseln

• Vorsicht bei E-Mails von unbekannten Absendern
• Vorsicht bei Anhängen von E-Mails
• Keine Veränderung von Sicherheitseinstellungen
• Keine Weiterleitung von Kettenbriefen
• Richtlinien zur E-Mail-Nutzung beachten
• Bei mehreren Empfängern, von denen mindestens einer 

extern ist, muss das „bcc“ Feld genutzt werden. 

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Umgang mit mobilen Datenträgern:

• Starke und vertrauliche Passwörter sowie Virenschutzprogramm 
verwenden

• Trennung von privater und betrieblicher Verwendung

• Vorsicht bei geschenkten und gefundenen USB-Sticks 

• Keine Originaldaten, nur Kopien speichern

• Keine sensiblen Daten auf mobilen Datenträgern ohne 
Verschlüsselung

• Kein Anschluss an fremde, nicht vertrauenswürdige Rechner;
Sichere Löschung und Entsorgung von auszusondernden Datenträgern

• Vorsicht bei Apps (Installation nur in Abstimmung mit dem IT-Service)

• Bei Gesprächen und Arbeiten am Notebook außer Haus auf 
Vertraulichkeit der Umgebung achten

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Einsatz von Hard- und Software:

• Der Einsatz privater Geräte zu betrieblichen Zwecken ist untersagt.

• Der Einsatz betrieblicher Geräte zu privaten Zwecken ist ebenfalls 
untersagt.

• Die Installation von What´s App auf betrieblichen Endgeräten ist 
untersagt.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Löschen und Vernichten von Daten:

Es sollte ein Entsorgungs-/Löschkonzept erstellt werden.
1. Identifikation, welche Daten in welcher Form im Unternehmen 

vorliegen
2. Bestimmung der Aufbewahrungsrichtlinien und -anforderungen
3. Festlegung des Entsorgungs-/Löschzyklus
4. Festlegung eines Entsorgungs-/Löschprozesses (einschließlich 

der Verantwortlichen)
5. Festlegung der Dokumentation
6. Festlegung von Überwachungs- und Kontrollmechanismen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Löschen und Vernichten von Daten:

Die Entsorgung sollte sich an DIN 66399 anlehnen oder diese 
vollständig berücksichtigen (je nach Art der Daten).
• Maßnahmen zur Vernichtung von Papier
• Maßnahmen zur Vernichtung elektronischer Daten
• Maßnahmen zur Vernichtung von Hardware
• Vertragliche Vereinbarung mit externem Entsorger

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz am Arbeitsplatz
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Löschen und Vernichten von Daten:

Wird die Entsorgung personenbezogener Daten an einen externen 
Dienstleister ausgelagert, so ist zu beachten, dass ein 
Auftragsverarbeitungsvertrag abzuschließen ist.
Die DIN 66399 ist zwingend einzuhalten.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz Basiswissen

Teil 4 - Datenschutz in der Personalverwaltung
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Personenbezogene Daten
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= Jegliche Daten aus folgenden Bereichen:
• Angaben zur Person

• Aus- und Weiterbildung, Berufserfahrung

• Vertrags-, Gehalts- und Urlaubsdaten

• Krankheitsdaten

• Zielvereinbarungen, Beurteilungen

• Benutzerkennungen,
Personalnummern

• Fotos

• etc.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Zulässigkeit der Verarbeitung
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Beschäftigtendaten dürfen grundsätzlich verarbeitet werden.

• zur Entscheidung über die Begründung eines Arbeitsverhältnisses
• zur Durchführung eines Arbeitsverhältnisses
• auf Grundlage einer Einwilligung
• zur Beendigung eines Arbeitsverhältnisses
• zur Aufdeckung einer Straftat im Beschäftigungsverhältnis

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Zulässigkeit der Verarbeitung
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Bewerberdaten müssen bei Wegfall des Zweckes gelöscht werden.

• Rücksendung oder Vernichtung bei Papierunterlagen
• Löschen bei elektronischen Bewerbungen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Zulässigkeit der Verarbeitung
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Achtung!

→ Es muss geregelt werden, wie mit elektronischen Daten in Back-
Ups umgegangen wird. Auch diese müssen u.U. gelöscht werden.

→ Es muss sichergestellt werden, dass alle Daten an allen Stellen im 
Unternehmen gelöscht werden. 

→ Es muss festgelegt werden, wie die Löschung dokumentiert wird.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Unzulässigkeit der Verarbeitung
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Eingeschränktes Fragerecht im Bewerbungsgespräch:

• Schwangerschaft oder Familienplanung
• Vorstrafen
• Zugehörigkeit zu Gewerkschaften oder politischen Vereinigungen
• Religion
• Gesundheitszustand, Behinderung
• Freizeitbeschäftigungen (z.B. Extremsportarten)

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Die Personalakte
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Die Personalakte
• darf nur Daten beinhalten, die für die Durchführung des 

Arbeitsverhältnisses erforderlich sind und

• muss vertraulich behandelt werden.

• Es darf keine Parallelakte vorgehalten werden, die dem 
Beschäftigen nicht zugänglich ist.

• Der Betroffene hat ein Einsichtsrecht.

• Personenbezogene Daten besonderer Kategorie (z.B. 
Gesundheitsdaten) müssen ggf. gesondert aufbewahrt werden.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Die Übermittlung von Daten
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• Im Inland oder in die EU: zulässig, wenn eine gesetzliche 
Übermittlungspflicht besteht oder zur Ausführung des 
Arbeitsvertrages
Beispiel: Sozialversicherung, Gehaltsüberweisung

• In Drittländer:  zulässig nur mit Standardvertragsklauseln, 
Einwilligung oder genehmigter Zertifizierung;
Es muss ein Vertrag oder ein berechtigtes Interesse vorhanden 
sein.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz Basiswissen

Teil 5 - Der Betriebsrat
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Mitwirkungsrecht des Betriebsrates
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• Der Betriebsrat hat kein Mitbestimmungsrecht, sondern lediglich 
ein Informationsrecht.

• Der Betriebsrat kann zu datenschutzrechtlichen Themen 
innerhalb des Zulässigkeitsrahmens einschlägiger Gesetze 
Betriebsvereinbarungen schließen, die für alle Betroffenen 
bindend sind.

Beispiele:
Zeiterfassungs- oder Videoüberwachungssysteme, 
personenbezogene Protokollierung der Nutzung der IT Systeme, 
Nutzung von Ortungssystemen.

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Datenschutz Basiswissen

Teil 6 - Aus der Praxis
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Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Aus der Praxis
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Typische Schwachstellen:

• Entsorgung / Papiereimer und -tonnen
• USB Sticks
• Mobile Endgeräte
• Kopierer
• Patientenakten auf der Theke oder im Behandlungszimmer
• E-Mail
• Datensicherung und -sicherheit
• Zugriffsberechtigungen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!



Aus der Praxis
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Typische „Stolperfallen“ im Alltag:

• Zugang zu Räumen

• Aussagen am Telefon

• Datenschutz nur im Büro

• Datenabfrage an der Theke

• Kontrolle und Kopie von Führerscheinen

Ihr Vorteil als Know-NOW User:

 Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

www.know-now.de/join

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools
informieren?

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Vielen Dank!
für Ihre

Aufmerksamkeit!


