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Inhalte des Auditberichts

lhr Vortell als Know-NOW User:

1. Einleitende Hinweise bzw. Feststellungen ............cccoooiviiiiiiiiiveinnne,

e Freie Nhtftﬁ'i kostenloser Tools und Ex erten- Lmlés
Bewe setzung von Grundsatzen bzw. Erfo aktoren .....
e Einrichtung ur Qg ﬁ“ﬁ%%gse%m#d%s !%Qe%g ................
o E|nspanur@amod.u.r.c.h..attraktlve Bonusprogramme......s
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Ko%te nlos,und.unverbindlich registrieren.unter
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3.4 Korrekturmalnahmen...........ouuuiiiiiiie e 6
3.5 Dokumentenlenkung, Anderungsverfolgung .........c..ccceeeeeeeeeveeecreeennen. 6

3.6 Einhaltung der rechtlichen Verpflichtungen und anderen
FaN {0 (o (=T 0 gTo [T o PP PPPPPPPPPPP 6

3.7 Umsetzung in Bezug auf das Management von Gefahrdungen und
RISIKEN [t. 1ISO 45001 ... 6

SI€ méchten sich iber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:
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1 Finleitende Hinweise hzw Feststellungen

1.1  Augytzjel . .
IhT Vorteil als Know-NOW User:

Das Audit Nr. hatte zum Ziel festzustellen, ob das Managementsystem

e Freie Nutzung.kostenloser. T.ools und.Experten-Links

* Einrichitung und'Nutzung eines Prepay-Kontos
e Einsparungenc-dureh-attraktive-Bonusprogramme

wirksame Préaventions- und SchutzmalRnahmen ergriffen wurden (Stichproben).

Kostenlos,und unverbindlich registrieren.unter... ..,

Auditprogramm vom ... bzw. Auditplan vom .... durch Befragung malfigeblicher

me M'ﬂg}\&gff&? Jrirr:en\t/i(zrr\:,.c:hiedene Dokumente auditiert und die

~

[] Die Grenzen und die Anwendbarkeit des Managementsystems sind eindeutig und
bestimmt und stehen als dokumentierte Information zur Verfigung.

Bei Systemaudits:

[] Alle Tatigkeiten der Organisation, die innerhalb dieses Anwendungsbereichs
liegen, wurden in das Audit einbezogen.

[] Die folgenden Prozesse / Tatigkeiten wurden nicht betrachtet:

e Prozess/ Tatigkeit 1
e Prozess / Tatigkeit 2

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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1.3 ertu dertAegiT senifhdésvl\\?am'\?vstjtems .

Detallgrad und Dokumentationsumfang des Managementsystems:
as Managem ntsystem, mit dessen Petailgrad ungd Dokumentationsumfang, dem

Bitte hier darstellen, inwiewejt d
o Frewerwﬁtozeuﬂ@k osten @esesrn?e@' s‘und-Experten-Links

e Einrichtung und Nutzung-eines Prepay-Kontos
o Einsparungen sﬂwfénuwa%ﬂv@ Bonusprogramme

Vorgehgnsweise zum Umgang t.Rls nd Chancen; .
Kostenlos und-unverbindiich registrieren unter

Beispielhaften Text finden Sie im Anhang Al. 3

WWW-ngA/\g,mw.de/ioin

Eine aktuelle SGA-Politik liegt in Form der dokumentierten Information ... vor. Deren
Vermittlung und Bekanntmachung innerhalb der Organisation erfolgt auf folgenden

Wegen:

e Methode 1
e Methode 2

FUr interessierte Parteien ist die Politik verfigbar, indem ...

Sie mochten sich Uber dieses und weitere TOO IS

Informieren?
. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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3. Irﬁrgnyeétﬁtéﬂnafs wﬁsamkeNéevaﬁJ%elerlpente des

Bitte fUr jeden der nachfolgend genannten Punkte darstellen, wie diese ,Kernelemente“ des Managementsystems im
Sinne der jeweiligen Norm k nform umgesetit werden. Be_lglelhafteln Text finden Sie_im Anhang A3.1.

o Frele Nu zungﬂbosten oser Tools und Experten-Links

Managem ewertun

mnchtun% und Nutzung eines Prepay-Kontos

Internes Au

o Einﬂ)arun en durch attraktive Bonusprogramme

VerbeSserungsprozess

Kostenlos:und:-unaverbindlich registrieren unter

3.5 Dokumentenlenkung, Anderungsverfolgung

WWW. know-now.de/join

Emmrtartorrg oer recirtirerten Verpflichtungen und anderen
/-\nTor(]erungen

3.7 Umsetzung in Bezug auf das Management von Gefahrdungen und
Risiken It. ISO 45001

Bitte darstellen, wie die ,das Management von Gefédhrdungen und Risiken® im Sinne der DIN EN ISO 45001:2018
konform umgesetzt wird. Beispielhaften Text finden Sie im Anhang A3.2.

4.  Hervorzuhebende positive Aspekte (beste Praxis)

Die folgenden hervorzuhebenden positiven Aspekte wurden festgestellt:

Bitte hier eine Aufzéhlung der positiven Aspekte, die im Sinne einer ,besten Praxis“ erkannt wurden, einfiigen.

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
informieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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7 Aufliqtungpn der qutgpqtpllfpn Ahwnirhungpn

bie ploerNfortailals” dl(fﬁtge%lg_N( W-_User:
NCR* |‘Beschréibungdes &= - Begtuhdlng ReE®VANTE Norm /
Nr. Problems Abweichung Abschnitt

e Freie Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links
e Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos
e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

Www:Know-=now:de/join

8.  Erfullung der SGA-Zielsetzungen

Bitte hier den Erflllungsgrad der SGA-Ziele beschreiben. Beispielhaften Text finden Sie im Anhang A8.

Tabellarische Auflistung der Zielsetzung:

Beschreibung der Zielsetzung flr Zielwert Istwert Ziel erreicht
den Zeitraum: [Einheit] [Einheit] ja nein
1| O

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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10 Anlanpn

Anlagen zum Auditbericht Nr.

1 ~dhr Vorteil als Know-NOW User:

[] |Audit-Checkliste

o Fr iS Nutzema kostenloser Tools und Experten-L

Audit- MaBna‘I’{mqnplan zur MalRnahmenyverfolgun

e Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos

o Elndébc rungen’durchrattraktive Bonusprogramme

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

\ICDU‘IA'j;NI—\
-~

wWww.know-now.de/join

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Erlauterungen zum Auditbericht:

Wahrend htkﬂu\i(t%t@dtlrlfal&om&w FNQWeUﬁtﬁercEltungen und

Aussagen der Befragten sind Bestandteil dieses Auditberichts.

o FreieNutzung-kostenloser« T ools: und-Experten-Links
fest stellte Schwac en Abwelchu en bzw._erkannte Ent |ckI otenziale.

e Einrichtung eumﬁT Nutzung éines:Prepay-Kontos. - .
den Audltoren Hinweisge zur urch rung der folgeqden mternen Audits geben.

e Einsparungen durc raf(%lve Bonusprogramme
Die Arbeitshilfe Auditbericht, mit den nachfolgenden Mustertexten erstreckt sich auf die

ISO 45001:2018.
Kostenlos und unverbindlich registrieren unter

Die grundsatzliche Aufgabe von Auditoren ist die Bestatigung der Konformitéat eines

Manﬂgementsystems. D ?b sind die Mustertexte in den meisten Félle so formuliert,
OWn @1}hEbeschreiben.

Die Normen fordern bei der Auswahl von Auditoren und Durchfihrung des Audits die
Objektivitat und Unparteilichkeit des Auditprozesses sicherzustellen. Dies kann realisiert
werden, indem Auditoren unabhangig von dem zu auditierenden Bereich sind und
maoglichst nicht ihre eigenen Tatigkeiten auditieren. Diese Objektivitdt kann zum Beispiel
auf dem Weg erreicht werden, dass die Standorte / Bereiche sich gegenseitig auditieren.

Ist die Methode des Fernaudits bzw. Remote Audits zum Einsatz gekommen, ist dies, wie
auf dem Titelblatt dargestellt, zu kennzeichnen. Weiterhin ist eine Aussage darlber zu
treffen, dass diese Methode fir die Auditierung geeignet ist. Ein wichtiger Aspekt ist die
Risikobewertung.

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Solche Aussagen sind aus dem einfachen Grund nicht haltbar, da ein Audit immer nur
eine Sticg robe b&;ﬁ n_kqine_ 300%Rrifu daWIQWi S uée igcksichtigen,
sollten di Fhern ;Z f@ﬂjﬁt}& K’hé%/ul i guéa \l{erden:

tichproben ist eg wahrscheinlich, dass auch d'le weiterta Prozesse ,B“ und ,C",

e Freie Nutzung-kostenloser Tools un xperten-l(iinks

e Einrichtting und Nutzung eings Prepay-Kontos' "

e Einsparungen, durch attraktive Bonusprogramme..,
Kostenlos ‘und“unverbindlich registri)eren unter

- Einzelheiten aus dem Auditplan (Auditoren, Terine, ...
enaue Angabe voraTéff.ren.zdokumenten

WWW. ~INOW @ilh (Geschéftsprozess)

_ AlldiffF\QfoF\”IIngF\n (7||QammpnanQpnd)

- Mogliche VerbesserungsmalRnahmen

- Verfolgung der VerbesserungsmalRnahmen

- Urteil des Auditteams uber die Erfullung der Forderungen und Ziele
- Datum und Unterschrift der am Audit Beteiligten

- Verteilerliste fur den Auditbericht

Der Auditbericht sollte zeithah nach dem Audit erstellt werden. Es handelt sich dabei um
ein vertrauliches Dokument und es wird deshalb ausschlieRlich an den auditierten Bereich
sowie an den Auditauftraggeber verteilt!

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Anhang: Beispielhafte Textbausteine zur Verwendung im Auditbericht

(l;/ll;ﬁgg%g;;g@rﬂa‘;germrﬁwN@Ws@tsr@rlt Abschnitt

Im Audit wurde deutlich, dass die oberste Leitung ihrer Fihrungsfunktion im Sinne der

® |:reund etel%géqﬁ]m a”nm sy’gems Lﬁ&x Rge ég:\éﬂl ers'lQ
o EInISfThlusse rggrkemditel\lw zfemg 'eﬂqre@,gﬁrep@emm @ dass die

en zur Realisierungy? eines wirksame Managementsystems

o Emspamngerpdum awe:sakﬁmenBc@qawsg mmescA
M t ter

nagementsystems zum Vorteil der Beschaftigten des hmens eingesetzt
werden, um das Ziel der Vermeidung und arbeitsbedingter Verletzungen und

Kostenlos und-unverbindlich-registrieren unter: und de

SGA-Leistung zu verbessern.

WW.&%%TQQW-MA@MSS%MH des Managementsystems in Bezug auf

den Detailgrad und Dokumentationsumfanq

Das Managementsystem ist in den operativen Betriebsablauf integriert und in den
auditierten Bereichen konnte dessen wirksame Umsetzung vollstandig / grof3tenteils
nachgewiesen werden. Notwendige Informationen beziiglich des Umfangs und der
Wirksamkeit des Managementsystems und dessen Prozesse sowie die Anwendung der
gesetzlichen und behdérdlichen Bestimmungen wurden gesammelt und bewertet.

Die Abfolge und Wechselwirkungen der Prozesse sind in ... sowie in Form von ...
beschrieben. Struktur, Inhalt und Umfang des Managementsystems hinterlassen einen
plausiblen und angemessenen Eindruck.

S| mochten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Bei der Zuordnung der Themen einer Konsultation oder Beteiligung der Beschéftigten

ween st Vorteibals' Kiow-NOW User: -

o Freie Nutzung kostenloser Tools tnd Experten-Lifiks
e Einrichitung und Nutzung-eines Prepay-Kontos' ..
e Einsparungen durchattraktive‘Bontisprogramme

Dje folgenden Haupgtrisiken, d behandgelt
Kostenios und unverbindiich registrieren unter
e Risiko 2
WWW,Il!@ﬂ’@Wnﬁ(gwl@@/ii@(iﬁ Realisierung angestrebt:

e Chance1l

e Chance 2
Die Behandlung der operativen Risiken und Chancen erfolgt prozessbezogen, indem
diese in den entsprechenden Anweisungen genannt werden.

A2: Ubergeordneter Mustertext zu den Schlussfolgerungen zu Prozessen, die
auditiert wurden

Im Rahmen der operativen Auditstichproben konnte immer / grof3tenteils die Konformitét

der zugrundeliegenden Aktivitaten anhand der gefuhrten Aufzeichnungen festgestellt

werden.

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Anhand der dokumentierten Information ... kann darauf vertraut werden, dass der

betrachte I i I I j ird. .
Die betramgﬁggggvﬁgje$bﬁ§i?&c)¥; Lélrgozvéés U §n¢err Beherrschten

Bedingungen durchgefuhrt wird.

* Freje; AZURg RoSteripner, Rouls and ExpeenLinks
e Einrichtungund'Nutzung eines Prepay-Kontos

e Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme:..

Managementsystems

Kosteplos und unverbindlich registrieren unter

geforderten Eingaben in die Bewertung sind berlcksichtigt. Die Ergebnisse der

WWW”KFIWW é@ﬁa@jwachvollziehbare Entscheidungen und MaBnahmen.

Internes Audit:

Interne Audits werden mittels Auditprogramm normkonform koordiniert und geplant. Die
Darstellung der Auditergebnisse und die Rickmeldungen im Unternehmen lassen darauf
schlieBen, dass kompetente interne Auditoren tatig waren, die vom zu auditierenden
Bereich unabhéangig sind. Fir jedes Audit wird ein Auditbericht erstellt. Die Ergebnisse
der internen Audits werden der zustandigen Leitung berichtet und die relevanten Themen
werden den Beschaftigten bzw. deren Vertretern kommuniziert.

Verbesserungsprozess:

Chancen zur fortlaufenden Verbesserung des Managementsystems werden bestimmit,
umgesetzt und bewertet. Das erméglicht die Verbesserung der Leistung und Wirksamkeit

SIe mochten sich tiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... utzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Einhaltung der rechtlichen Verpflichtungen und anderen Anforderungen:

Das Verfﬁl \gd %ﬁg\ﬁcrg:p% K I@E&' @ e I| nd anderen
Anforderun T VP indend ﬂt r evgigha aud/t/en‘ Die

Nachweise belegen, dass das Verfahren eingefihrt, verW|rkI|cht und aufrechterhalten

o Freig' ﬁﬁfﬂﬁﬁﬁ?@ﬁé?ﬂ%‘éf\’f@m ind Experten-Links

e ermitt esetzlichen und beho orderung r die

e Einrichtun NMPWZUMQWW@SJGWE%Xh.ns.cmnch st

e die Cdmpliance It. ISO 45001 2d bewerten und den

e Einsparungen-durchrattraktive Bonusprogramme

Der Prozess sieht die Erstellung eines Rechts- und Genehmigungskatasters vor, welches
dok mentierte d\formation a rech halhn wird.

KOS OS un unver reglstrleren unter

A3.3: Mustertext zur Bewertung der Umsetzung, bezogen auf das Management

WWW. Know=<now.de/joir " " =0 4200t
Gefanmaungsoeurteitung:
Das Verfahren zur Gefahrdungserkennung, Risikobeurteilung und Festlegung der
SchutzmalRnahmen ist festgelegt und bertcksichtigt unter anderem die
Gefahrdungsbeurteilung folgender Faktoren:

¢ Routinetatigkeiten und selten ausgeubte Tatigkeiten,

e Tatigkeiten aller Personen, die Zugang zu den Arbeitsplatzen haben
(einschlieB3lich externer Anbieter und Besucher),

¢ menschliches Verhalten, Fahigkeiten und andere menschliche Faktoren,

e erkannte Gefahrdungen, die von au3en auf die Arbeitsstatte einwirken,

o Gefahrdungen, die in der Nahe der Arbeitsplatze durch Tatigkeiten unter
Kontrolle der Organisation entstehen,

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
Informieren?

nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!

Konsultation und Beteiligung der Beschaftigten nachzuvollziehen: ...
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A4: Mustertexte mit Hinweisen auf positive, hervorzuhebende Aspekte (beste

Im Audit wahdie'n elng rto@ o|n0§!§erv hgb\é\r(de QtVyAsgbjeﬁe dedtlich, die

nachfolgend zusammenfassend genannt smd

o Frele:I\haUtEZUng kostenloser Tools und Experten-Links
o Emnehtwng und Nutzung eines Prepay-Kontos

e Einsparungen.durch.attraktive. Bonusprogramme

Der im Audit gewonnene Nachweise des Kennwerts von ... weist auf einen

Kostentosundunverbindlich reqgistrieren unter

Die Auditstichproben ... ergaben den Nachweis, daSs die Vorgaben ... nicht durchgéngig
in der unter ... vorgegebenen Weise umgesetzt werden.

WWWE KNOW-NMOWEAEA0IR 1 wicderholenden Nachizssigkeiten bei ... deuten

auf ein Verbesserungspotenzial bei ... hin.

A6: Status zu den Feststellungen vorheriger Audits

Die wirksame Umsetzung der KorrekturmalRnahmen, die sich im vorherigen Audit ergeben
haben, konnte anhand ... nachgewiesen werden.

Folgende MaRnahmen sind noch nicht abgeschlossen bzw. noch nicht wirksam
umgesetzt:

e Malnahme A

e MalRnahme B

® USW.

SIe machten sich tiber dieses und weitere TOO IS
informieren?

. hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Zusammenfassend kann bestétigt werden, dass das Managementsystem dokumentiert

oz INEMorteil als Know=NOW User: ™

; i : i vsrdd . el i

» Frefe Nutzung kostenloser-Tools und Experten-Links
e Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos |
» Einspaflingen durch attraktive Bonusprogramime
Das Audit wurde, wie auf dem Titelblatt dokumentiert, zum Teil durch Befragung mittels
Kostenlos und unverbindlich registrieren unter 7100
um Auditfeststellungen zu treffen und die Auditschlussfolgerung zu erméglichen. Eine
] MS ' ﬁh dieser Methode fand im Rahmen der

Sie méchten sich iiber dieses und weitere TOO IS
iInformieren?

... hutzen Sie unseren Tool-Online-Shop:

Registrieren und downloaden!
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Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool an Ihre Dokumentenstruktur anzupassen, gehen Sie (hier am Beispiel der
Version MS Office 2010 dargestellt) bitte folgendermal3en vor:

1. Aktivieren Sie in der Leiste ,Start®, Gruppe ,Absatz das Symbol ,Alle anzeigen®.
Alternativ kdnnen Sie in der Leiste ,Datei“ auf ,Optionen® klicken, im sich 6ffnenden
Fenster ,Anzeige“ auswahlen und das Hakchen bei ,alle Formatierungszeichen
anzeigen” setzen.

2. Lo6schen Sie nun zuerst das Textfeld mit dem Titel und danach die Grafik, indem Sie
diese Objekte jeweils markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

3. Danach Iéschen Sie den verbliebenen Abschnittswechsel (oben), indem Sie diesen
markieren und ebenfalls die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

4. Mittels ,Doppelklick” auf die Kopf- oder Ful3zeile kdnnen Sie diese nun 6ffnen und
die Texte und deren Formatierungen entsprechend lhren Wiinschen gestalten.

5. Loéschen Sie das Kopfzeilen-Logo wie vorher, indem Sie dieses markieren und die
Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

6. Ein neues Logo flgen Sie ein, indem Sie in der Leiste ,Einfligen®, Gruppe
Jllustrationen® auf das Icon ,Grafik” klicken und Ihre Datei auswahlen.

7. Diese Hinweisseite entfernen Sie, indem Sie (ab dem letzten Seitenumbruch) alles
markieren und die Entfernen-Taste (Entf) betatigen.

Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:

(1) Fur vorsatzliche oder grob fahrlassige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber.
Dies gilt auch fur Erfallungsgehilfen.

(2) Fur Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschrankt.

(3) Fur leichte Fahrlassigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.

(4) Der Lizenzgeber haftet nicht fur Schaden, mit deren Entstehen im Rahmen des
Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.

(5) Fur Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der
Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden wére.

(6) Eine Haftung fur entgangenen Gewinn, fir Schaden aus Anspriichen Dritter gegen
den Lizenznehmer sowie flr sonstige Folgeschéaden ist ausgeschlossen.

(7) Der Lizenzgeber haftet nicht fir den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools
oder Trainings.

(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberuhrt.
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